INSTRUKCIJA PRETENDENTIEM iepirkumā „Rēzeknes novada pašvaldības nekustamā īpašuma nodokļa maksāšanas paziņojumu 2013.gadam izdruka, aplokšņošana un nosūtīšana” 

(identifikācijas Nr. RNP 2012/39)
______________________________________________________________________________________


	Plānotā iepirkuma priekšmets
	Rēzeknes novada pašvaldības nekustamā īpašuma nodokļa maksāšanas paziņojumu 2013.gadam izdruka, aplokšņošana un nosūtīšana, saskaņā ar tehnisko specifikāciju (1.pielikums)

	Iepirkuma identifikācijas numurs
	RNP  2012/39  

	Iepirkums 
	Publisko iepirkumu likuma 8.1 panta kārtībā


	Piedāvājumu iesniegšanas termiņš
	2013. gada 9.janvāris plkst.11-00

	Vērtēšanas kritērijs
	Viszemākā cena

	Piedāvājumu iesniegšanas veids
	Piedāvājumi var tikt iesniegti personīgi vai nosūtīti pa pastu slēgtā aploksnē ar norādi „Iepirkums „Rēzeknes novada pašvaldības nekustamā īpašuma nodokļa maksāšanas paziņojumu 2013.gadam izdruka, aplokšņošana un nosūtīšana”, identifikācijas Nr. RNP 2012/38 ”. Piedāvājumā jāietver:

1. Pretendenta pieteikums, kuru paraksta ar paraksta tiesībām apveltīta vai pilnvarota persona. Pieteikumā norāda pretendenta nosaukumu un rekvizītus.

2. Komercreģistra vai līdzvērtīgas komercdarbību reģistrējošas iestādes ārvalstīs izdotas reģistrācijas apliecības kopija. 

3. Publisko iepirkumu likuma 8.1 panta piektajā daļā paredzētais apliecinājums.

4. Pretendenta apliecinājums, ka tas pēdējo 3 (triju) gadu laikā ir sniedzis līdzīgus pakalpojumus, pievienojot sarakstu par sniegtajiem pakalpojumiem, to apjomiem naudas izteiksmē, norādot pakalpojumu sniegšanas laiku, pasūtītājus un to kontaktpersonu tālruņa numurus.
5. Tehniskais piedāvājums (saskaņā ar 2.pielikumu).
6. Finanšu piedāvājums (saskaņā ar 3.pielikumu). 

	Piedāvājuma iesniegšanas vieta

	Rēzeknes novada pašvaldība, Atbrīvošanas alejā 95, Rēzekne,
LV-4601, 17.kabinets (pieņemamā telpa).


	Paredzamais līguma darbības laiks
	viens mēnesis

	Būtiskie līguma nosacījumi
	Maksa par pakalpojumu tiek veikta ar bezskaidras naudas pārskaitījumu 7 (septiņu) darba dienu laikā pēc rēķina saņemšanas. Iepirkuma līguma projekts – 4.pielikums.  


	Kontaktpersona
	Iepirkuma komisijas priekšsēdētājs Juris Zvīdriņš
tel.64607188, e-pasts: juris.zvidrins@rdc.lv


	


1.pielikums

TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA

1. Izpildītājam ir nepieciešams kvalitatīvi un ātri izdrukāt nekustamā īpašuma nodokļa maksāšanas paziņojumus (turpmāk – maksāšanas paziņojums) vienā eksemplārā, ievietot Izpildītāja aploksnēs un nogādāt tos pasta pakalpojumu sniedzējam piegādei visiem paziņojumos norādītajiem adresātiem (turpmāk – Pakalpojums).

2. Plānotais izdrukājamo un nosūtāmo maksāšanas paziņojumu skaits – līdz 22 000 (divdesmit divi tūkstoši), tajā skaitā:

2.1. līdz 20 000 (divdesmit tūkstoši) uz vienas no abām pusēm apdrukātas A4 lapas;

2.2. līdz 2000 (divi tūkstoši) uz divām vai vairākām no vienas puses apdrukātām A4 lapām.

3. Pakalpojuma sniegšanas laiks – no 2013.gada 15.janvāra līdz 2013.gada 15.februārim, pie nosacījuma, ka Pasūtītājs ir sniedzis Pakalpojuma izpildei nepieciešamo informāciju.

4. Pasūtītājs sagatavo nodokļu maksātājiem nosūtāmos maksāšanas paziņojumus PDF failu formātā.

5. Izpildītājs nodrošina indekss failu izveidošanu sagatavotajiem maksāšanas paziņojumiem, ņemot vērā, ka maksāšanas paziņojumu izveidošanai tiks izmantota SIA ZZDats izstrādātā un uzturētā nekustamā īpašuma nodokļa administrēšanas sistēma „NINO”.

6. Izpildītājs nodrošina datu failu, kas satur nosūtāmos nekustamā īpašuma nodokļa maksāšanas paziņojumus PDF formā saņemšanu, apstrādi un druku ar PDF versiju ne vecāku kā 6,0 (Adobe Reader 6.x) un ar izšķirtspēju vismaz 600 dpi. 

7. Izpildītājam pēc maksāšanas paziņojumu izdrukāšanas, ne vēlāk kā 2 (divu) darba dienu laikā pēc PDF faila saņemšanas, sašķirotus un iepakotus Izpildītāja nodrošinātās aploksnēs, un noformējot sūtījumus atbilstoši normatīvajos aktos noteiktajām prasībām, ir jānodod pasta pakalpojumu sniedzējam piegādei adresātiem. Sagatavoto maksāšanas paziņojumu nodošanu pasta pakalpojumu sniedzējam piegādei adresātiem apliecina attiecīgie saraksti, kurus Izpildītājs iesniedz Pasūtītājam.

8. Izpildītājam ir jānodrošina, lai aploksne būtu:

8.1. izgatavota no kvalitātīva balta papīra (svars 80g/m2); 
8.2. E5 (156 x 220mm) vai cita izmēra aploksne, kas nodrošina atbilstošā maksāšanas paziņojuma adresāta attēlošanu;
8.3. iekšpuse ar tonētu apdruku, nodrošinot informācijas konfidencialitāti.

9. Pasūtītājam ir tiesības vienpusēji mainīt tehniskās specifikācijas 2.punktā noteikto nekustamā īpašuma nodokļa maksāšanas paziņojumu skaita attiecību pēc drukas formāta, nepārsniedzot līguma summu.
10. Izpildītājs nodrošina maksāšanas paziņojumu piegādi pasta pakalpojumu sniedzējam, izmantojot savu transportu un par saviem līdzekļiem.

11. No Pasūtītāja saņemtos datus Izpildītājs drīkst izmantot tikai šajā darba uzdevumā paredzētajam mērķim un tikai tādā apjomā, cik tas nepieciešams šajā darba uzdevumā noteikto pienākumu izpildei. Beidzot pasūtījumu izpildi, Pasūtītāja iesūtītie dati ir jāiznīcina.

12. Pasūtītājs objektīvu iemeslu dēļ var samazināt (20% robežās) plānoto izdrukājamo maksāšanas paziņojumu skaitu.

2.pielikums
TEHNISKAIS PIEDĀVĀJUMS

iepirkumā „Rēzeknes novada pašvaldības nekustamā īpašuma nodokļa maksāšanas paziņojumu 2013.gadam izdruka, aplokšņošana un nosūtīšana”
(identifikācijas Nr. RNP 2012/38)

________________________________________________________

(pretendenta nosaukums)

1.  Tiek veiktas sekojošas darbības nekustamā īpašuma nodokļa maksāšanas paziņojumu nosūtīšanai adresātiem:

     ___________________________________________________________________________________
    ___________________________________________________________________________________
    ___________________________________________________________________________________
2. Paredzamais laiks nekustamā īpašuma nodokļa maksāšanas paziņojumu nosūtīšanai adresātam – _____________________________________. 

3. Apliecinu, ka nekustamā īpašuma nodokļa maksāšanas paziņojumu nosūtīšana tiks veikta atbilstoši pasūtītāja tehniskajā specifikācijā noteiktajām prasībām. 

_______________________________ 
  ___________________                ________________

            (pretendenta pārstāvja amats)                            (paraksts) 
 
       (vārds, uzvārds)

____________________________

                              (datums)

z.v.

3.pielikums
FINANŠU PIEDĀVĀJUMS

iepirkumā „Rēzeknes novada pašvaldības nekustamā īpašuma nodokļa maksāšanas paziņojumu 2013.gadam izdruka, aplokšņošana un nosūtīšana”  

(identifikācijas Nr. RNP 2012/38)

______________________________________________________________________________________________
(pretendenta nosaukums)
adrese 
_________________________________________________________________________________________
nodokļu maksātāja reģistrācijas Nr. _________________________________________________
bankas rekvizīti __________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
Piedāvāju izpildīt pasūtījumu atbilstoši iepirkuma dokumentos izvirzītajām prasībām par šādu līgumcenu:

	Nr.
p.k.
	Nosaukums
	cena Ls
(bez PVN)
	PVN

Ls
	cena Ls (ar PVN)

	1
	2
	5
	6
	7

	1.
	Viena nekustamā īpašuma nodokļa maksāšanas paziņojuma izdrukāšana, aplokšņošana, izsūtīšana  
	
	
	

	2. 
	Tehniskās spacifikācijas 2.1.punktā paredzētā nekustamā īpašuma nodokļa maksāšanas paziņojumu skaita izdrukāšana, aplokšņošana, izsūtīšana  
	
	
	

	3.
	Tehniskās spacifikācijas 2.2.punktā paredzētā nekustamā īpašuma nodokļa maksāšanas paziņojumu skaita izdrukāšana, aplokšņošana, izsūtīšana  
	
	
	

	4.
	Kopējā līgumcena
	
	
	


Līgumcenā (bez PVN) iekļauti visi normatīvajos aktos paredzētie nodokļi un maksājumi, kas nepieciešami, lai nodrošinātu  kvalitatīvu pakalpojuma sniegšanu.

_________________________________    
_________________
   __________________________

(pretendenta pārstāvja amats)                                             (paraksts)

                       (vārds, uzvārds)

____________________________


                            (datums)


z.v.

4.pielikums

PROJEKTS

Rēzeknē






                 2013.gada _______________________

Rēzeknes novada pašvaldība, reģistrācijas Nr.90009112679, izpilddirektora Jāņa Troškas personā, kurš rīkojas uz Nolikuma pamata, turpmāk – Pasūtītājs, no vienas puses, un <pakalpojumu sniedzēja nosaukums>, reģistrācijas Nr.<reģistrācijas numurs>, <pakalpojumu sniedzēja pilnvarotās personas amats, vārds, uzvārds> personā, kas rīkojas uz <dokumenta nosaukums, kas piešķir līguma slēgšanas tiesības> pamata, turpmāk – Izpildītājs, no otras puses, abas kopā un katra atsevišķi turpmāk arī Puses vai Puse, pamatojoties uz iepirkuma „Rēzeknes novada pašvaldības nekustamā īpašuma nodokļa maksāšanas paziņojumu 2013.gadam izdruka, aplokšņošana un nosūtīšana” (identifikācijas Nr. RNP 2012/38) rezultātiem, noslēdz šo līgumu par sekojošo:

1. LĪGUMA PRIEKŠMETS

1.1. Izpildītājs veic Pasūtītāja datu – maksāšanas paziņojumu par nekustamā īpašuma nodokli (turpmāk – Dati) izdruku, saskaņā ar Pasūtītāja iesniegto informāciju, pasta sūtījumu (turpmāk – Sūtījumi), sagatavošanu un nodošanu pasta pakalpojumu sniedzējam nogādāšanai adresātiem, atbilstoši šī līguma pielikumam Nr.1 – Tehniskā specifikācija, pielikumam Nr.2 – Tehniskais piedāvājums un pielikumam Nr.3 – Finanšu piedāvājums, kas ir šī līguma neatņemamas sastāvdaļas. 

2. VISPĀRĪGIE NOTEIKUMI

2.1. Pasūtījumu izpildes sistēma darbojas Izpildītāja telpās.

2.2. Dati tiek nodrukāti uz A4 papīra formāta datu nesēja, kuru dizains ir abu Pušu saskaņots.

2.3. Sūtījumi tiek sagatavoti atbilstoši Latvijas Republikas normatīvo aktu prasībām.

2.4. Sagatavotie Sūtījumi tiek nodoti nogādāšanai adresātiem.

3. PUŠU PIENĀKUMI

3.1. Izpildītājs apņemas:

3.1.1. veikt nepieciešamos sagatavošanas darbus Pasūtītāja pasūtījumu kvalitatīvai un savlaicīgai izpildei Izpildītāja telpās, saskaņā ar tehniskās specifikācijas prasībām (pielikumu Nr.1);

3.1.2. vienam adresātam Datus iepakot vienā sūtījumā;

3.1.3. lai saglabātu informācijas konfidencialitāti, apstrādāt visus saņemtos Datus un informāciju Izpildītāja telpās;

3.1.4. nodrošināt, lai laikā, kad tiek veiktas šī līguma 1.1.punktā noteiktās darbības apstrādes sistēmai nav iespējas piekļūt trešajām personām;

3.1.5. nekavējoties informēt Pasūtītāju, ja nepilnīgas vai kļūdainas sniegtās informācijas vai Datu dēļ, kā arī darbam nepieciešamo materiālu piegādes kavējuma dēļ, nav iespējams tos apstrādāt un sūtījumus sagatavot; 

3.1.6. 30 (trīsdesmit) dienu laikā pēc šī līguma 1.1.punktā noteikto darbību izpildes iznīcināt no Pasūtītāja saņemtos Datus un pasūtījuma izpildei neizlietotos materiālus, ja Pasūtītājs nav rakstiski vienojies ar Izpildītāju par materiālu uzglabāšanu noliktavā vai nodošanu Pasūtītāja pilnvarotam pārstāvim.
3.2. Pasūtītājs apņemas:

3.2.1. savlaicīgi iesniegt precīzus Datus un informāciju;

nodot Izpildītājam Datus un informāciju elektroniskā formātā;  

3.2.2. paziņot Izpildītājam par Datu noglabāšanu;

3.2.3. savlaicīgi informēt Izpildītāju par savu atbildīgo darbinieku sadarbībai ar Izpildītāju šī līguma ietvaros.

4. LĪGUMA KOPSUMMA UN NORĒĶINU KĀRTĪBA

4.1. Līguma kopsumma Ls <summa ciparos> (<summa vārdiem>) bez pievienotās vērības nodokļa (PVN), PVN (21%) summa – Ls <summa ciparos> (<summa vārdiem>). Līguma kopsumma ar PVN – Ls <summa ciparos> (<summa vārdiem>).  

4.2. Pasūtītājs maksā Izpildītājam maksu par līguma priekšmetā noteikto darbu izpildi, kas aprēķināta, saskaņā ar Finanšu piedāvājumu (pielikums Nr.3). 
4.3. Izpildītājs līdz nākamā mēneša 10.(desmitajam) datumam iesniedz rēķinu Pasūtītājam par apstrādātajiem Sūtījumiem, kurā norādīts veikto darbu apjoms un summa latos par sniegtajiem pakalpojumiem.

4.4. Izpildītāja iesniegto rēķinu Pasūtītājs apmaksā 7 (septiņu) darba dienu laikā no tā saņemšanas dienas, pārskaitot rēķinā norādīto summu uz Izpildītāja norādīto kontu bankā.

4.5. Izpildītājs savā Pasūtītājam adresētajā rēķinā ar Pasūtītāja piekrišanu iekļauj summu par pasta pakalpojumiem saskaņā ar spēkā esošajiem Pasta pakalpojumu tarifiem un Pasta noteiktajām tarifu atlaidēm, un Pasūtītājs to apmaksā saskaņā ar šī līguma 4.3.- 4.7. punktiem.
4.6. Ja rēķins netiek apmaksāts līgumā noteiktajā termiņā, tad Pasūtītājs maksā Izpildītājam par katru nokavēto dienu līgumsodu 0,5% no neapmaksātā rēķina summas. 
4.7. Ja Izpildītājs kavē savu pienākumu pildīšanu, tad rēķina summa tiek samazināta par 0,5% no līguma kopsummas par katru nokavēto dienu.

5. NEPĀRVARMAS VARAS APSTĀKĻI
5.1. Puses tiek atbrīvotas no atbildības par daļēju vai pilnīgu saistību saskaņā ar šo līgumu, ja šāda neizpilde radusies nepārvaramas varas apstākļu rezultātā, ko Puses nevarēja paredzēt un novērst ar saprātīgiem līdzekļiem.

5.2. Nepārvaramas varas apstākļu iestāšanās gadījumā Pusei ir pienākums 3 (triju) darba dienu laikā rakstiskā veidā informēt par to otro Pusi, kā arī iesniegt valsts vai pašvaldības kompetentas institūcijas izdotu dokumentu, kas apliecina nepārvaramas varas apstākļu iestāšanās faktu, kurā ir jābūt ziņām par apstākļu raksturu, kā arī pēc iespējas jābūt vērtējumam par to ietekmi uz Puses reālo līgumsaistību izpildi. Pretējā gadījumā Pusei nav tiesības atsaukties uz nepārvaramas varas apstākļiem un līgumā noteikto saistību neizpildi.

5.3. Pēc nepārvaramas varas apstākļu izbeigšanās Pusei ir pienākums 3 (triju) dienu laikā rakstiskā veidā informēt par to otro Pusi, norādot nokavēto līgumā noteikto saistību izpildes termiņu.

6. PRETENZIJU UN STRĪDU IZSKATĪŠANAS KĀRTĪBA

6.1. Puses pārrunu veidā veiks visus pasākumus strīdu atrisināšanai, kas varētu rasties šī līguma izpildes laikā. Ja šādu vienošanos nav iespējams panākt, strīdus, ko Puses neatrisina sarunu ceļā, izskata Latvijas Republikā spēkā esošajos normatīvajos aktos paredzētajā kārtībā.

7. LĪGUMA DARBĪBA

7.1. Līgums stājas spēkā tā abpusējas parakstīšanas dienā.

7.2. Līgums ir spēkā līdz Pušu saistību pilnīgai izpildei. 

7.3. Pakalpojumu sniegšanas laiks – līdz 2013.gada 15.februārim.

6. KONFIDENCIALITĀTE

6.1. Līguma saturs un visa informācija, kuru viena Puse saņem par otru Pusi līguma ietvaros ir konfidenciāla un Pusēm ir tiesības to izmantot tikai līgumā noteiktajiem mērķiem. Līdz ar to Pusēm nav tiesības to jebkādā veidā nodot trešajām personām, izņemot līgumā vai Latvijas Republikas normatīvajos aktos paredzētos gadījumus.

6.2. Izpildītājs apņemas neizgatavot nekāda veida kopijas, kas satur konfidenciālu informāciju, izņemot gadījumus, kad datu kopēšana notiek pēc Pasūtītāja rīkojuma, par to savlaicīgi rakstiski vienojoties.

7. CITI NOTEIKUMI

7.1. Visas šī līguma izmaiņas un papildinājumi tiek noformēti pēc Pušu rakstiskas vienošanās un ir šī līguma neatņemamas sastāvdaļas.

7.2. Līgums sastādīts 2 (divos) eksemplāros, pa vienam katrai no Pusēm. Abiem līguma eksemplāriem ir vienāds juridisks spēks.

8. PUŠU REKVIZĪTI PARAKSTI

8.1. Pasūtītājs – Rēzeknes novada pašvaldība, reģ.Nr.90009112679, Atbrīvošanas aleja 95, Rēzekne, LV-4601, AS „Swedbank”, kods: HABALV22, konts: LV56HABA0551026407356.

8.2. Izpildītājs – <pakalpojumu sniedzēja nosaukums>, reģ.Nr.<reģistrācijas numurs>, <juridiskā adrese>, <bankas nosaukums>, kods: <bankas kods>, konts: <konta numurs>.

PASŪTĪTĀJS                      




              IZPILDĪTĀJS




____________________________




        ____________________________
J.Troška                                                                             <paraksta atšifrējums>    
4

