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APSTIPRINĀTA
Rēzeknes novada domes

2017.gada 16.novembra sēdē

(protokols Nr.27,  2.§)

Kārtība par informācijas ievietošanu, aktualizēšanu un uzturēšanu 
Rēzeknes novada pašvaldības mājaslapā
Izdota saskaņā ar likuma „Par pašvaldībām” 41.panta pirmās daļas 2.punktu,

 Ministru kabineta 06.03.2007. noteikumiem Nr.171 „Kārtība, kādā iestādes ievieto informāciju internetā” 

I. VISPĀRĪGIE JAUTĀJUMI

1. Kārtība nosaka informācijas ievietošanu, uzturēšanu un aktualizēšanu Rēzeknes novada pašvaldības (turpmāk – Pašvaldība) mājaslapā www.rezeknesnovads.lv. 
2. Pašvaldības mājaslapa (turpmāk – Mājaslapa) paredzēta publiskās informācijas pieejamībai un uzglabāšanai, nodrošinot iespēju tās apmeklētājiem iepazīties ar informāciju par Rēzeknes novadu un Pašvaldības darbību digitālā veidā interneta vidē, kā arī nodrošina iedzīvotājiem iespēju uzdot jautājumus Pašvaldībai, tās pārvaldes vienībām un amatpersonām. 

3. Mājaslapa saviem lietotājiem piedāvā pieeju jaunākajām un aktuālākajām Rēzeknes novada pašvaldības, tās iestāžu un atvasināto personu ziņām, jaunumiem, foto un video galerijām. 

4. Mājaslapas uzturēšana tiek finansēta no Pašvaldības budžeta līdzekļiem. 

5. Mājaslapu neizmanto fizisko personu datu apstrādei. 

6. Mājaslapu apkalpo mājaslapas satura redaktors, kas ir Rēzeknes novada pašvaldības Attīstības plānošanas nodaļas darbinieks. 

7. Mājaslapas lietotājs drīkst nekomerciāliem nolūkiem izmantot mājaslapā publicēto informāciju bez atļaujas saskaņā ar Latvijas Republikas likumu par autortiesībām, norādot atsauces uz informācijas avotu. 

II. INFORMĀCIJAS IESNIEGŠANA, PUBLICĒŠANA UN UZTURĒŠANA

8. Domes priekšsēdētājs, domes priekšsēdētājs vietnieks un pašvaldības izpilddirektors uzdod pašvaldības darbiniekiem sagatavot un iesniegt informāciju ievietošanai Mājaslapā jautājumos atbilstoši darbinieka amata kompetencei. 

9. Pašvaldības iestāžu un struktūrvienību vadītāji atbild par savu vadīto iestāžu kompetencē esošas informācijas sagatavošanu ievietošanai Mājaslapā, tās pareizību, iesniegšanu un aktualizēšanu. 

10. Mājaslapas satura redaktors atbild par Mājaslapas funkcionēšanu, uzturēšanu, sagatavotās informācijas ievietošanu Mājaslapā, kā arī regulāri veic ievietoto ziņu aktualizācijas kontroli. 
11. Informācija Mājaslapā tiek ievietota valsts valodā.
12. Tūrisma informācija tiek tulkota un ievietota angļu un krievu valodā. 

13. Mājaslapā ievietošanai paredzētā informācija jāsūta uz e-pasta adresi majaslapai@rezeknesnovads.lv.

14. Mājaslapas satura redaktors ievieto informāciju Mājaslapā ne vēlāk kā 2 (divu) darba dienu laikā pēc informācijas saņemšanas. Darbinieka darba nespējas vai atvaļinājuma laikā mājaslapā tiek ievietota tikai normatīvajos aktos paredzētā steidzamā informācija.  

15. Iesūtot informāciju, iesniedzējs atbild par to, ka viņa iesūtītā informācija (tajā skaitā fotogrāfijas, elektroniskā pasta sūtījumi, komentāri, video, mūzika vai kāds cits fiziskas vai juridiskas personas radošas intelektuālās darbības produkts) ir likumīgi iegūta, un lietotājam ir tiesības šos materiālus lietot un izmantot šādā veidā, kā arī atbild par to, lai fotogrāfijās redzamie cilvēki būtu informēti par viņu fotogrāfiju publiskošanu. 

16. Informācijas iesniedzēji atbild par Mājaslapā izvietotās informācijas aktualizāciju, reizi ceturksnī vai biežāk veicot tās patiesuma pārbaudi un iesniedzot aktualizēto informāciju ne vēlāk kā 3 (trīs) darba dienu laikā pēc veiktajām vai konstatētajām izmaiņām sākotnējā informācijā. 
17. Informācijas labojumi un steidzama informācija iesniedzama un ievietojama nekavējoties.

18. Informācijai, kas paredzēta ievietošanai Mājaslapas aktualitāšu sadaļā, jābūt atsūtītai ne vēlāk kā 5 (piecas) darba dienas pēc pasākuma norises laika.
19. Informācijai, kas iesūtīta publicēšanai Mājaslapā, jābūt elektroniskā formā, lietišķai, tā nedrīkst saturēt sensitīvus personas datus. Ir jānorāda raksta un fotogrāfiju autors. Fotogrāfiju iesūtīšanai jābūt saskaņotai ar fotogrāfiju autoru.
20. Dokumenti (noteikumi, lēmumi, protokoli, pārskati, dokumentu paraugi u.c.) Mājaslapā tiek ievietoti PDF, DOC formātā, fotogrāfijas – JPG, JPEG, GIF, PNG, minimālais fotogrāfiju lielums: 800px x 600px. Lielāka formāta fotogrāfijas vai video sūtīt saarhivētā veidā vienā e-pasta sūtījumā vai caur failiem.lv.

21. Pēc ievietošanas Mājaslapā informācijas iesniedzējam tiek nosūtīta saite uz ievietoto informāciju. Ja informācija tiek atteikta ievietošanai, iesniedzējs par to tiek informēts.

22. Mājaslapas satura redaktors iesniegto informāciju ievietošanai mājaslapā var nepieņemt šādos gadījumos: 
22.1. nav norādīts informācijas iesniedzējs (vārds, uzvārds, amats); 
22.2. informācijas saturs neatbilst Latvijas Republikas normatīviem aktiem, ir klaji aizskarošs, aicina uz vardarbību un neiecietību, ir maldinošs; 
22.3. informācijas saturs un formāts neatbilst šīs Kārtības 11., 13., 18., 19. un 20. punktam.

III. REKLĀMKAROGU UN REKLĀMU IEVIETOŠANA

23. Mājaslapā tiek ievietoti tikai šādi reklāmkarogi (baneri): valsts un Pašvaldības iestāžu, struktūrvienību u.c. institūciju, kuru darbības mērķis un reklāmkaroga saturs saistīts ar valsts vai pašvaldības funkciju īstenošanu. 
24. Reklāmkarogu izmēri: 255px x 106px; grafiskais fails jābūt JPEG vai GIF formātā. 
IV. NOSLĒGUMA JAUTĀJUMI

25. Šī Kārtība un izmaiņas šajā Kārtībā stājas spēkā nākamajā dienā pēc tās apstiprināšanas un 2 (divu) darba dienu laikā tiek publicēta pašvaldības mājaslapā www.rezeknesnovads.lv. 
26. Pašvaldība ir tiesīga jebkurā laikā pēc saviem ieskatiem mainīt Kārtību par informācijas ievietošanu, aktualizēšanu un uzturēšanu Rēzeknes novada pašvaldības mājaslapā. 
Domes priekšsēdētāja vietniece                                                                                          E.Pizāne
