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APSTIPRINATS
Rézeknes novada domes
2009.gada 3.decembrads
(protokols Nr.16, 6.8)

REZEKNES NOVADA PASVALD IBAS ADMINISTR ACIJAS
DZIMTSARAKSTU NODA LLAS NOLIKUMS

Izdots pamatojoties uz SaistoSajiem noteikumiem Nr.
.,Reézeknes novada pasvabds nolikums”

6.11.apakSpunktu un 7.punktu
un saskea ar REzeknes novada pasvibds
administacijas nolikuma

6.11.apakSpunktu un 7.punktu

1. VISPARIGIE NOTEIKUMI

1.1. Rézeknes novada pasSvadds administicijas Dzimtsarakstu nogks turpnak tekst —
Nodda, ir iesides ,Rzeknes novada pasvabds administicija”, turpmak tekst —
Administracija, strukfirvieriba, kas izveidota valsts dg&tas funkcijas izpildei
civilstavokla aktu rgistracija, ka af citu normaivajos aktos noteikto funkciju izpildei.

1.2Nodda sa4 darlaba ievero Latvijas Republikas Satversmi, Civillikumu, Gstivokla
aktu likumu, likumu “Par &da, uzérda un taubas ieraksta mau”, Personu
apliecinoSu dokumentu likumu, Valsts valodas likyrAdministratva procesa likumu,
Fizisko personu datu aizsardas likumu, Ministru kabineta noteikumus “Noteikumi
par civilsavokla aktu rgistracijas lartibu, civilsavokla aktu rgistru paraugiem,
registru glataSanas #&tibu un termaiem, ka af to dokumentu paraugiem, kurus
izsniedz, pamatojoties uzgistru ierakstiem”, ,Noteikumi par persoindu rakstbu un
lietoSanu latviesu valad ka afi to identifikaciju”, ,ledzivotaju registra ieklauto zihu
aktualizZSanas #rtiba”, un citus Latvijas Republikspeka esoSos normatos aktus,
Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentstrirkcijas un ikojumus, Rzeknes
novada paSvaibas nolikumu, Bzeknes novada domesmumus un citus domes
iek&jos normaitvos aktus, k afi So nolikumu.

1.3Nodda ir tieSi pakauta Administicijas vadtajam un Rzeknes novada paSvadds
nolikuma paredztajos gagjumos — Rzeknes novada domes priekddajam.

1.4. Noddas darlibas uzraudbu veic tieslietu ministrs ar Tieslietu ministrijas
Dzimtsarakstu departamenta starptbec Tieslietu ministrjas Dzimtsarakstu
departaments uzrauga noriwat aktu ie¥roSanu civilsivokla aktu rgistracija, ka an
metodiski vada Noda.

1.5Nodda, pildot noteikis funkcijas un uzdevumus, sadarbojasagjpm Administiacijas
strukfirvieribam, savas kompetences ietvaros angitnstiticijam.

1.6. Noddai ir Zzimogs ar papildiita maz Latvijas valstgerbaa at€lu un Dzimtsarakstu
noddas pilnu nosaukumu ,@&eknes novada paSvabds Dzimtsarakstu nol.
Dzimtsarakstu noda izmanto valsts simboliku, sagiéear normaivajiem aktiem.

1.7. Nodda iek&ja un argja sarakst izmanto PaSvailas apstipriita parauga veidlapu.
Dokumentus, kas sagatavoti uz Dzimtsarakstu lasdaeidlapas ir tiegi paraksit
Dzimtsarakstu nodas vadtajs, Dzimtsarakstu nodias vadtaja vietnieks vai
Dzimtsarakstu nodas vadtaja un vietnieka promines laik ar PaSvaltbas tkojumu
noteikts Dzimtsarakstu noldes vadtaja pierakumu izpildtajs.



2. NODALAS UZDEVUMI UN TIES IBAS

2.1. Noddai savas kompetences ietvaros ir sekojosi uzdevumi:

2.1.1. krtot Noddas lietvedbu, atbilstoSi normato aktu pragam,;
2.1.2. veikt ladbas, dzimSanas faktu un mirSanas fakfisteaciju;

2.1.3. veikt svirgu lauibas nosigSanu, K afi pec personuidguma — dzimSanas fakta
registraciju svirigos apsiklos;

2.1.4. nodrosht laulibu, dzimSanas un mirSanasgistru, turpnak tekst — Resistri,
pirmo eksempiru glalmSanu Nodks arfiva, atbilstoSi normavo aktu pragam;

2.1.5. nodot Rastru otros eksempius Latvijas Republikas Cealajai statistikas
parvaldei ne ¢lak ka lidz rakama méneSa piektajam datumam;

2.1.6. veikt civilstvokla aktu rgistru ierakstu atjaunoSanu un ai&stnu to piligas vai
dagjas bofiejas gagumos, nodroSinot iesniegumu izsi§anu par ierakstu
atjaunoSanu, laboSanu un a@$alnu Administrava procesa likura noteiktaf
termina;

2.1.7. veikt civilstvokla aktu rgistru papildiraSanu, laboSanu un agganu atbilstosSi
normaitvo aktu pragam;

2.1.8. veikt dzimSanasgistra papildiasanu pgc paterniites atzSanas, noteikSanas vai
paternitites fakta konstafanas, & aff citus papildiajumus dzimSanas gestra;

2.1.9. nodroSit dokumentu prbaudi un dot atzinumus paérda, uzvrda un taubas
ieraksta maiu, ka ai noditit parbadtos dokumentus kapar atzinumu Tieslietu
ministrijas Dzimtsarakstu departamentam;

2.1.10. H&rtot civilstavokla aktu rgistru arhivu un nodrosSiat artiva dokumentu
uzskaiti, glaBSanu un izmantoSanu atbilstoSi noriwataktu pragam;

2.1.11. izsniegt civilavokla aktu rgistracijas aplietbas, izzmas un izrakstus no
Registriem [Ec personu vai iedtu piepraguma, atbilstoSi normato aktu
pragbam;

2.1.12. sniegt konsattijas persoam un iesidem civilstavokla aktu registracijas
jautajumos;

2.1.13. sniegt Pilstiras un migicijas lietu @rvaldei ledavotaju registra ieklaujanas
Zinas, K af Ministru kabineta noteiktaj karttba un apjoma — zipas, kas
nepiecieSamas letotaju registra ieklauto zhu aktualiZSanai;

2.1.14. nekagjoties paziot Arlietu ministrijas Konsulrajam departamentam par
arvalstnieka,arvalsts jurisdikcifi esoSa bezvalstnieka vai personas, kuraikptes
begla statuss vai alternahis statuss, lallas, dzimSanas, mirSanagistracijas
gadjumu;

2.1.15. katru ceturksniidz rako& meneSa 10.datumam Tieslietu ministrijas
Dzimtsarakstu departamentam iesniegt infain par nostgtagm arzemnieku
laulibam;

2.1.16. organi un nodroSiat apmekétaju pienemSanu Noda;

2.1.17. nodrosit civilstavokla aktu rgistracijas aplietbu veidlapu uzskaiti, glaSanu
un izlietoSanu, atbilstosi normab aktu pragam;

2.1.18. pc Rezeknes novada pasSvatds piepraguma sagatavot un sniegirpkatus par
savu daribu;
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2.1.19. katru gaduidz 10.jandrim un 10.jiljam Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu
departamentam nodotiggkatu par pusgadregistrétajiem civilsavokla aktiem un
parskatu par apliabu veidlapu izlietojumu, saska ar Ministru kabineta
2005.gada 29.novembra noteikumu Nr.904 pielikumiem;

2.1.20. katru gaduidz 10.jandrim un 10.jlijjam Dzimtsarakstu departamenta &g
noddai nodot:

2.1.20.1. atjaunotogistru otros eksempius;

2.1.20.2. to mirSanasgistru otros eksemptus, kas rgistréti, pamatojoties uz tiesas
spriedumu par mirSanas fakta kon&fanu vai personas izsludganu par mirusu,
vai pamatojoties uz reabiitijas iesizu pazhojumu par repreas personasavi,
vai ja kops personas mirSanas dienagjmagairak nela gads;
2.1.21. veikt citus normatajos akts pareds uzdevumus.
2.2. Noddai ir tiegbas:

2.2.1. patgivigi lemt par Nodks kompetericesoSajiem jag@jumiem;

2.2.2. pieprasun saemt no Administicijas strukiirvieribam, paSvaltbas iestdem,
kapitalsabiedtbam darbam nepiecieSamo infaiaiju;

2.2.3. piepratsun saemt no fiziskm persoAm un iesidem Noddai noteikto uzdevumu
izpildei nepiecieSamo inforgiju un dokumentus normagjos aktos noteiktajos
gadjumos un [rtiba, t.sk. civilsivokla aktu rgistru ierakstu norakstus no ami
dzimtsarakstu nodam;

2.2.4. prbaudt Noddai sniegto inforraciju;

2.2.5. iesniegt Adminigicijas vadtajam priekSlikumus par jasjumiem, kas sai#ti ar
Noddas darba organiziju un veicamam funkcijam;

2.1.6.smemt no vatbas nepiecieSamos informais, tehniskos un citus resursus
Noddas darba nodro&i8anai un darbinieku profesiglas kvalifikacijas celSanai;

2.1.7.piedalties Domes komiteju un komisiju dagkka aif Domes 8dg;
2.1.8.pienemt Emumus Nodkas kompetences ietvaros;
2.1.9.piedatties semiaros, projektos, pieredzes apmes paskumos;

2.1.10.saskaa ar Ministru kabineta 2005.gada 2#ijja noteikumiem Nr.457, iekas
valsts nodevu par civildtokla aktu rgistraciju;

2.1.11.sniegt maksas pakalpojumus, sagkar novada domes apstipaio cenadi.

3. NODALAS DARBA ORGANIZ ACIJJA UN STRUKT URA

3.1. Noddas darbu vada Not#s vadtajs, kursS ir tieSi palkauts Administicijas vadtajam
un Rezeknes novada paSvabds nolikum paredztajos gagumos — Rzeknes novada
domes priek&sictajam.

3.2. Noddas vadtajs ir atbildgs par Nodms darbu un nodroSina Ndda daribas
tiesiskumu.

3.3. Noddas vadtajs atbild par Nodgas finanSu un matafo lidzelu likumigu, racioalu
un lietdefgu izmantoSanu, pasvaids noteiktdj kartiba sasida Noddas finansSu gada
budzetaami un iesniedz budzeta piepijasnu Finansu, ekonomikas unagratvedbas
nodda.
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3.4. Noddas vadtajs bez ipaSa pilnvarojuma gostav Noddas intereses valsts un
sabiedriskas instificijas, ka af attiedbas ar citm persoAm un iesidém, ja likums
nenosaka citugsstavibas krtibu.

3.5. Noddas vadtajam ir amata ume.

3.6. Noddas vadtajs tiek iecelts amatar novada domegrhumu Ec saskaoSanas ar
Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentusttida uz darbaiguma pamata.
Noddas vadtaja amata piekkumus un tiebas nosaka &eknes novada pasvadds
nolikums, Rzeknes novada paSvabds administicijas nolikums, Sis nolikums, darba
kopligums, darbadctibas noteikumi, darbagums un amata apraksts.

3.7. Noddas vadtaja nepamatotu atteikSanosgisret civilstavokla aktu vai labot vai
papildirat civilstavokla aktu rgistru ierakstus ieinterégs personas varapsudzet
tiesa.

3.8. Noddas vadtaja faktisko fcibu, kas nav saigh ar civilstavokla aktu registraciju,
laboSanu vai papildiganu, ieinteretas personas var aptét pasvaldba, iesniedzot
sidzibu Administécijas vadtajam.

3.9. Noddas darbinieku amatu uzskaims ieKauts Domes apstipritaja
Administracijas amatu sarakast

3.10. Noddas darbinieku pieakumus, tietbas un atbiltbu nosaka Sis nolikums, darba
kopligums, darbadtibas noteikumi, darbagums un amata apraksts.

3.11. Noddas darbinieki atbild par:
3.11.1. amata pi@Rumu un darba uzdevumu saviga, pretzu un godpitigu izpildi;

3.11.2.Noddas lietvedbas kirtoSanu atbilstoSi normatem aktiem lietvetbas jona;

3.11.3fizisko personu datu aizsaithas principu iegroSanu un noteiks ierobezdts
pieejambas informcijas konfidencialiti.

4, NODALAS VADITAJS
4.1. Noddas vadtajam ir pierakums:
4.1.1. nodroSirat noddas daritbas tiesiskumu;
4.1.2. planot, organizt, vadt un atbildét par Noddas darbu Nodai noteikto uzdevumu
izpildg;
4.1.3. nodrosSiat kontroli par Nodis uzdevumu, & afi konkietiem Noddas
darbiniekiem doto uzdevumu izpildi;
4.1.4. nodroSirat vadbas uzdevumu unkojumu izpildi Noddas kompetences ietvaros.
4.2. Noddas vadtajs ir tieggs:
4.2.1. patstivigi izlemt Noddas kompetericesoSos jaajumus;
4.2.2. dot Nodaas darbiniekiem tieSuskiojumu un no&dijumus;

4.2.3. iesniegt vatbai motietus prieksSlikumus par Notks strukiiru un persodlu, tai
skaii, amatu aprakstiem, darba samaks@mpsanu un cita veida stin@flanu,
karjeras virzbu, apnacibas iespjam, discipliraro atbildbu, iecelSanu amat
parcelSanu cit amat un atbfvoSanu no amata;

4.2.4. izskatt iesniegumus par Notks darbinieku faktiskaeibu.

Domes priek&ietajs M.Svarcs



