APSTIPRINATS
Rézeknes novada domes

2009.gada 20.august@ds

(protokols Nr.7 , &)

lestades ,Reézeknes novada pasvaitbas administracija” nolikums

Izdots saskga ar likuma ,Par paSvaidam” 21.panta pirras ddas 8.punktu
un Valsts pgrvaldes iekrtas likuma 28.pantu

[.Visparigie jautajumi

lestide ,Rezeknes novada paSvabd administicija” ir Rézeknes novada domes izveidota
leside, kas nodroSina novada domesypmto Emumu izpildi, k& af darba organizatorisko
un tehnisko apkalpoSanu (turpkn- Administécija).

Administracija sav darliba ievero likumu ,Par paSvalitham”, citus likumus un Ministru
kabineta noteikumus,d&eknes novada pasvads nolikumu, & aif novada domegmumus.
Administracija savd darliba izmanto Rzeknes novada pasSvatds zmogu, veidlapas un
atvertos kontus Valsts kasin kredtiestides.

Il. Administr acijas kompetence un darba organicija

4. Administracijai ir sadi uzdevumi:

4.1.
4.2.

4.3.
4.4,

4.5.
4.6.

4.7.

4.8.
4.9.

4.10.

sagatavot priekSlikumus jajumu izskatSanai novada domesdss;

atbilstoSi kompetencei sagatavot atzinumus parad@v domes &ies izskaimiem
[emumprojektiem;

nodroSiiat novada domes, pasigo komiteju un novada domes izveidoto komisiju darb
tehnisko un organizatorisko apkalposanu;

nodrosirat novada domes piemto Emumu izpildi;

organizt nepiecieSaas dokumericijas izstadi pasSval@as iepirkumiem;

atbilstoSi kompetencei, novada domes prieti&sja vai priekSsdétaja vietnieka uzdevum
sagatavot atbildes vai atbilzu projektus uz Fpersonu iesniegumiem un tisS valsts
parvaldes iestizu informiacijas piepragumiem;

atbilstoSi kompetencei, novada domes priedi&sgja vai priekSsdétaja vietnieka uzdevum
sagatavot novada domesnumu projektus, novada domes prigkitaja vai priekSgdetaja
vietnieka tkojumu projektus, novada paSvadds Tgumu projektus, administfabs aktus un
administraivo aktu projektus, &ai citus dokumentus un to projektus;

nodroSiiat apmekétaju pienemsSanu;

nodroSinat likuma ,Par paSvaltbam” un citos likumos noteikto novada pasvaks funkciju
izglitibas, kuliiras, sporta, ivnieabas procesa tiesiskuma nodr@aSanas, dzimtsarakstu un
informaciju tehnolgiju joma izpildi;

veikt citus uzdevumus atbilstoSi normvaijos aktos noteiktajai kompetencei un novada domes
[Emumiem, novada domes priekdstaja un prieksadétaja vietnieka tkojumiem.

5. Administécijai ir Sadas tiethas:
5.1. pieprag un saemt no iestdem un publiskagm persoam centélas administicijas uzdevumu

izpildei zinas, statistisko un citu infor@aiju un dokumentus;

5.2. sniegt prieksSlikumus jaijimu izskaiSanai novada domesdss;
5.3. piedaties novada domesdgs;
5.4.1stenot citas normatajos aktos noteiks tiegbas.

6. Administ&cijai ir Sadas struldrvieriibas:
6.1. juridiska un lietvedbas nodi;
6.2. finansu, ekonomikas unagnatvedbas nodks;



6.3. sodilo lietu nodda;

6.4. infornmacijas tehnolgiju paSvaldbas kompetences centrs;
6.5. izgitibas @rvalde;

6.6. kultiras nodég;

6.7. sporta noda,

6.8. saimniecisknodroSiajuma un infrastrukitras nodéa;

6.9. atistibas pinoSanas noda;

6.10. livvalde;

6.11. dzimtsarakstu nolia

6.12. piecasdrintiesas.

7. Administacijas strukiirvienibas darbojas, pamatojoties uz novada domes dpatipnolikumu

(reglamentu) pamata.

8. Administicijas vadtajs ir novada paSvaildas izpilddirektors.

9. Administicijas vadtajs:

9.1.
9.2.
9.3.
9.4.
9.5.
9.6.

9.7.
9.8.

10.

11.

12.

13.

organiz administécijas funkciju pildSanu un atbild par to, vada i&its administra¢o darbu,
nodrosinot darba nagraukitbu, lietdetbu un tiesiskumui;

@rvalda administcijas finanSu, persata un citus resursus;

apstiprina adminigitijas amatu sarakstu;

pieem darla un atlaiz nod administécijas darbiniekus;

nosaka adminigtijas amatpersonu un darbinieku gilktimus;

izveido iegides iek8jas kontroles sismu, nosaka gvaldes Emumu iepriekSprbaudes un
pecparbaudes &rtibu;

stdz saimnieciskus dgmmus administcijas darba nodroSiSanai;

veic citus novada domes, novada domes pHdiEg un priekSadetaja vietnieka dotus
uzdevumus.

lIl. Administr acijas darbibas tiesiskuma
nodroSinaSanas meklnisms un @rskati par darbibu

Administécijas daribas tiesiskumu nodroSina Administijas vadtajs. Administécijas vadtajs
ir atbildigs par arvaldes Emumu grbaudes sistnas izveidoSanu un dabu.

Administicijas ir novada domes piautiba. Novada dome ir tigga atcelt Administicijas
pienemtus nelikurrgus un nelietd@égus Emumus, jargjos normatvos aktos nav noteikts adi.

Administicijas pimemtos administratos aktus un faktiskoigibu var apsidét novada
Administraivo aktu apsideSanas komisij

Novada paSvaidas domei ir tiegbas jebkui laika piepras parskatus par Adminisicijas darbu.

Domes priek&ietajs M.Svarcs



