Laboratorijas darbs „Datora lietošana un rīkošanās ar datnēm”
1. Atrast skolotāja norādītajā vietā datni 2_modulis.rar un atarhivēt to uz sava datora ekrāna darbvirsmas. Turpmāk visas darbības notiks mapē 2_modulis, kas izveidosies atarhivēšanas darbības rezultātā.
2. Sameklēt mapē 2_modulis datni atbildes.doc un ierakstīt paredzētajā vietā savu vārdu un uzvārdu izmantojot krievu burtus.

3. Atvērt sava datora pēc noklusējuma uzstādītā printera pārvaldnieka logu. Izmantojot loga ekrānkopēšanas iespējas nokopēt to un ievietot iegūto attēlu datnes atbildes.doc atbilstošajā vietā.
4. Aktivizējiet savas teksta apstrādes lietotnes palīdzības sistēmu (Help) un sameklējiet jebkādu informāciju par gatavo attēlu kolekciju (Clipart). Kādu daļu no sameklētās informācijas pārkopējiet uz datnes atbildes.doc atbilstošo vietu.

5. Noskaidrojiet, cik datnes ar paplašinājumu .doc ir atrodamas mapē 2_modulis un tās apakšmapēs.

6. Noskaidrojiet mapē 2_modulis un tās apakšmapēs atrodamo datni ar vislielāko izmēru.
7. Veiciet mapes 6b, atrodama kādā no mapes 2_modulis apakšmapēm, satura kārtošanu pēc datu tipa. 

8. Atrast mapē Uzdevumi prezentācijas datni. Noskaidrot tās nosaukumu, lielumu un izveidošanas datumu.

9. Mapē 2_modulis ir datne, kuras nosaukums ir sākas ar burtu H. Sameklē šo datni. Kurā tieši mapē atrodas šī datne.
10. Izveido īsinājumikonu dokumentam Variants.xls.

11. Mapē 2_modulis izveido jaunu mapi Trenins. Savukārt tajā izveido divas citas mapes: Dienvidi un Rietumi.

12. Mapē Dienvidi pārkopē visas izklājlapu lietotnes datnes no mapes Dati.

13. Uz mapi Rietumi pārvieto visu mapes Skola saturu. 

14. No mapes Dati izdzēs visas .ppt tipa datnes.

15. Mapē 2_modulis izveido arhīvu ar nosaukumu Trenins1, kurā ir mapes 2_modulis apakšmapes Uzdevumi saturs (izmantojot kompresijas pakāpi, kas arhivēšanas programmā ir uzstādīta pēc noklusējuma).

16. Mapē 2_modulis izveido arhīvu ar minimālu kompresijas pakāpi un  nosaukumu Trenins2, kurā ir mapes 2_modulis apakšmapes Uzdevumi saturs.

17. Mapē 2_modulis izveido arhīvu ar maksimālu kompresijas pakāpi un  nosaukumu Trenins3, kurā ir mapes 2_modulis apakšmapes Uzdevumi saturs.

18. Salīdzini iegūto arhīvu Trenins1, Trenins2, Trenins3 izmērus.

19. Veic tavā datorā uzstādītās antivīrusu programmas antivīrusu datu bāzes atjaunošanu.

20. Veic mapes 2_modulis skanēšanu ar antivīrusu programmu.

21. Nomaini datnes Variants2.doc statusu uz tikai lasāms (Read-only).
22. Dublē mapi Uzdevumi mapē Games.

23. Atjauno mazāko pēc izmēra no mapes Dati izdzēstajām .ppt tipa datnēm.

