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Rézeknes novada pasvaldibas

pagaidu administracijas 2021.gada 8.julija sedé
(protokols Nr.2 , 6.8)

Rézeknes novada pasvaldibas Centralas administracijas nolikums

Izdots saskana ar likuma ,,Par pasvaldibam”
21.panta pirmas dalas 8.punktu
un Valsts parvaldes iekartas likuma 28.pantu

I. Visparigie jautajumi
R&zeknes novada pasSvaldibas centrala administracija, kas registréjas ar nosaukumu
“Reézeknes novada paSvaldiba”, ir Rézeknes novada domes (turpmak — Dome) izveidota
iestade, kas nodroSina novada domes pienemto lémumu izpildi, ka arT darba organizatorisko
un tehnisko apkalposanu (turpmak — Centrala administracija).
Centrala administracija sava darbiba ievéro likumu ,,Par pasvaldibam”, citus likumus un
Ministru kabineta noteikumus, R&zeknes novada paSvaldibas nolikumu, ka ari Domes
[emumus.
Centrala administracija sava darbiba izmanto R&zeknes novada pasvaldibas zimogu,
veidlapas un atvértos kontus Valsts kasé un kreditiestades.
Centralas administracijas juridiska adrese — AtbrivoSanas aleja 95A, Rézekne, LV 4601.

II. Administracijas kompetence un darba organizacija

Centrala administracijai ir §adi uzdevumi:

5.1. sagatavot prieksSlikumus jautajumu izskatiSanai Domes s€dgs;

5.2. atbilstoSi kompetencei sagatavot atzinumus par Domes sédés izskatamiem I€mumu
projektiem;

5.3. nodroSinat Domes, pastavigo komiteju un Domes izveidoto komisiju darba tehnisko un
organizatorisko apkalposanu;

5.4. nodroSinat Domes pienemto 1émumu izpildi;

5.5. planot un organizét Centralas administracijas publiskos iepirkumus;

5.6. atbilstoSi kompetencei, Domes priekSsédetaja vai priekSsedétaja vietnieka uzdevuma
sagatavot atbildes vai atbilZzu projektus uz privatpersonu iesniegumiem un tiesas valsts
parvaldes iestaZzu informacijas pieprasjumiem;

5.7. atbilstosi kompetencei, Domes priekSsédétaja vai priekSsédetaja vietnieka uzdevuma
sagatavot Domes 1émumu projektus, Domes priek§sédetaja vai priekSsédétaja vietnieka
rikojumu projektus, paSvaldibas ligumu projektus, administrativos aktus un
administrativo aktu projektus, ka arT citus dokumentus un to projektus;

5.8. nodrosinat apmekl&taju pienemsanu;

5.9. nodrosinat paSvaldibas finanSu resursu planoSanu, uzskaiti un vadibu;

5.10. nodroS$inat nodevu un nodoklu administréSanu;

5.11. nodroS$inat Centralas administracijas gramatvedibas uzskaiti;
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5.12.
5.13.

5.14.
5.15.
5.16.
5.17.
5.18.

5.19.
5.20.

5.21.

5.22.

kontrol&t pasvaldibas saistoSo noteikumu ievéroSanu;

organizet paSvaldibas mantas apsaimniekoSanu, R€zeknes novada administrativaja
teritorija vides aizsardzibas pasakumus un teritorijas labiekartoSanu;

nodro$inat informacijas tehnologiju nodrosinajumu;

kontrol&t biivniecibas procesu Rézeknes novada administrativaja teritorija;

izstradat paSvaldibas istermina un ilgtermina attistibas programmas, teritorijas
planojumu un nodrosinat to realizaciju un parraudzibu;

realizét un koordinét viet€jos un starptautiskos projektus un starptautisko sadarbibu ar
sadraudzibas paSvaldibam;

izstradat un izplatit plaSsazinas lidzekliem un paSvaldibas komunikacijas kanalos
pasSvaldibas oficialo viedokli, informaciju par pasvaldibas aktualitateém,;

organizet paSvaldibas funkciju izpildi izglitibas joma, veicinat cilvekresursu attistibu;

nodrosinat talakizglitibas pieejamibu Rézeknes novada, riipeties par kultiiras attistibu
un sekmét iedzivotaju briva laika lietderigu izmantoSanu;

nodrosinat likuma ,,Par pasvaldibam” un citos normativajos aktos noteikto pasvaldibas
funkciju izpildi;

veikt citus uzdevumus atbilstoSi normativajos aktos noteiktajai kompetencei un Domes
I[emumiem, Domes priekSsedetaja un priekSseédetaja vietnieka rikojumiem.

6. Centrala administracijai ir $adas tiesibas:

6.1.

6.2.
6.3.
6.4.

pieprasit un sanemt no iestadém un publiskajam personam Centralas administracijas
uzdevumu izpildei zinas, statistisko un citu informaciju un dokumentus;

sniegt priekSlikumus jautajumu izskatiSanai Domes sédes;

piedalities Domes s€d€s;

istenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

7. Centralajai administracijai ir $adi pienakumi:

7.1.

7.2.

7.3.

atbilstoSi Saja nolikuma noteiktajam funkcijam un uzdevumiem, nodroSinat to
kvalitativu un laicigu izpildi;

sadarboties ar paSvaldibas iestadém, kapitalsabiedribam, amatpersonam un publiskajam
personam nepiecieSamas informacijas iegliSanai un apmainai;

likumigi, racionali un lietderigi izmantot pieskirtos finanSu, materialtehniskos un
darbaspéka resursus.

8. Centrala administracija sastav no:

8.1.

8.2.

Sadam struktirvienibam:

8.1.1. Juridiska un lietvediba nodalas;

8.1.2. FinanSu un gramatvedibas nodalas;

8.1.3. Attistiba planoSana nodalas;

8.1.4. Informacija tehnologiju nodalas;

8.1.5. Izglitiba un sporta parvaldes;

8.1.6. Kultiira nodalas;

8.1.7. Saimniecibas un nekustama TpaSuma apsaimniekoSanas nodalas;
8.1.8. Buvvaldes;

8.1.9. Dzimtsarakstu nodalas;

8.1.10. Zemes un publisko tidenu parvaldibas dienesta;

8.1.11. Ieksgja audita un kapitalsabiedribu parvaldibas nodalas;
8.1.12. Administrativa inspekcijas.

paSvaldibas Centralas administracijas amatpersonam un darbiniekiem.

Centralas administracijas struktiirvienibas darbojas uz Centralas administracijas

struktiirvienibu nolikumiem, kurus izdevusi struktirvienibu vaditaji, saskanojot ar Centralas
administracijas vaditaju.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Centralas administracijas vaditajs ir paSvaldibas izpilddirektors. Centralas administracijas

vaditaju vina prombitnes laika aizvieto ar Domes priekSsédetaja rikojumu noteikts Centralas

administracijas vaditaja pienakumu izpilditajs.

Centralas administracijas vaditajs:

11.1. organizé administracijas funkciju pildiSanu un atbild par to, vada iestades
administrativo darbu, nodroS$inot darba nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu;

11.2. parvalda administracijas finanSu, personala un citus resursus;

11.3. sagatavo un iesniedz domei apstiprinaSanai administracijas amatu sarakstu;

11.4. pienem darba un atlaiZ no ta administracijas darbiniekus;

11.5. nosaka administracijas amatpersonu un darbinieku pienakumus;

11.6. izveido iestades ieks€jas kontroles sisttmu centralaja administracija, nosaka
parvaldes Iémumu iepriekSparbaudes un pecparbaudes kartibu;

11.7. slédz saimnieciskus darfjumus administracijas darba nodroSinaSanai;

11.8. veic citus domes, domes priekS$sédetaja un priek$sédetaja vietnieka dotus uzdevumus.

Centralas administracijas struktiirvienibas vada struktirvienibu vaditaji, ar kuriem

paSvaldibas izpilddirektors sleédz darba ligumus.

Struktiirvienibu darba organizaciju nosaka to vaditaji, atbilstoSi Centralas administracijas

funkcijam, uzdevumiem, tiesibam un pienakumiem. Struktirvienibas vaditaja prombiitnes

laika darba organizaciju struktiirvieniba nosaka struktiirvienibas vaditaja vietnieks vai, ja

struktiirvienibas vaditaja vietnieka nav, Centralas administracijas vaditdja noziméts

darbinieks. Strukturvienibas darbibas tiesiskumu nodroSina strukturvienibas darbinieki,

atbilstoSi amata apraksta noteiktajai kompetencei.

III. Administracijas darbibas tiesiskuma
nodroSinasanas mehanisms un parskati par darbibu

Centralas administracijas darbibas tiesiskumu nodroSina Centralas administracijas vaditajs.

Centralas administracijas vaditajs ir atbildigs par parvaldes lémumu parbaudes sist€mas

izveidoSanu un darbibu.

Centrala administracija ir Domes paklautiba. Dome ir tiesiga atcelt Centralas administracijas

pienemtus nelikumigus un nelietderigus 1@mumus, ja ar€jos normativos aktos nav noteikts

citadi.

Centralas administracijas pienemtos administrativos aktus un faktisko ricibu var apstridét

novada Administrativo aktu apstridéSanas komisija.

Katras strukttrvienibas darbinieks ir atbildigs par:

17.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka
ar1 par uzticéto materialo vertibu saglabasanu un izmantoSanu, atbilstoSi to lietoSanas
noteikumiem:;

17.2. iegutas informacijas konfidencialitates nodroSinasanu/fizisko personu datu
aizsardzibas principu ievéroSanu saskana ar speéka esoSo normativo aktu prasibam.

Domei ir tiesibas jebkura laika pieprasit parskatus par Centralas administracijas darbu.

IV. Centralas administracijas, tas struktiirvienibu izveidosana,
reorganizacija, likvidacija
Leémumu par Centralas administracijas struktirvienibu izveidoSanu, reorganizéSanu vai
likvidéSanu pienem paSvaldibas dome, nemot véra Centralas administracijas vaditaja
priekslikumus.

V. Nosléguma jautajumi
Grozijumus $aja nolikuma var ierosinat Dome vai Centralas administracijas vaditajs.



21. Centralas administracijas nolikums, ta grozijumi stdjas spéka nakamaja diena péc to
apstiprinaSanas Domg, ja nolikuma vai ta grozijumos nav noteikta cita speka stasanas kartiba.

22. Atzit par speku zaud&jusu Rézeknes novada pasvaldibas administracijas nolikumu, kas
apstiprinats Rézeknes novada domes 2009.gada 20.augusta seéd€é (protokols Nr.7 , 7.§) un ta
grozijumus.

Pagaidu administracijas vaditajs Monvids Svarcs



