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REZEKNES NOVADA DZIMTSARAKSTU NODALAS NOLIKUMS

Izdots saskana ar Civilstavokla aktu registracijas likuma
10.panta pirmo dalu, Rézeknes novada pasvaldibas
saisto$o noteikumu Nr.1 , Rézeknes novada
pasvaldibas nolikums™ 9. un 11.punktu

I. VISPARIGIE NOTEIKUMI
Rézeknes novada Dzimtsarakstu nodala (turpmak teksta — Nodala) ir iestades ,,R&zeknes
novada paSvaldibas Centralas administracija” (turpmak teksta — Administracija)

struktirvieniba, kas izveidota valsts delegétas funkcijas izpildei civilstavokla aktu
registracija, ka ari citu normativajos aktos noteikto funkciju izpildei.

Nodala sava darbiba ievéro Latvijas Republikas Satversmi, Civillikumu, Civilstavokla aktu
likumu, Varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainas likums, Personu apliecinosu dokumentu
likumu, Valsts valodas likumu, Administrativa procesa likumu, Ministru kabineta
noteikumus par civilstavokla aktu registriem, par varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainas
iesniegumu veidlapu paraugiem, par personvardu rakstibu un lietosanu latviesu valoda, ka
ar to identifikaciju, un citus Latvijas Republika speka eso$os normativos aktus, Tieslietu
ministrijas Dzimtsarakstu departamenta instrukcijas un rikojumus, R&zeknes novada
pasvaldibas nolikumu, Rézeknes novada domes (turpmak teksta — Dome) [émumus un citus
pasvaldibas iek$€jos normativos aktus, ka art So nolikumu.

Nodalas atraSanas adrese - Atbrivosanas aleja 95A, Rézekne, LV — 4601. Nodalas papildus
pienemsanas vieta - Kultiiras laukums 1A, Vilani, LV-4650.

Nodalas darbibas uzraudzibu veic tieslietu ministrs ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu
departamenta starpniecibu. Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departaments uzrauga
normativo aktu ievéroSanu civilstavokla aktu registracija, ka arT metodiski vada Nodalu.
Nodalai ir zZimogs ar papildinata maza Latvijas valsts gerbona att€lu un Dzimtsarakstu
nodalas pilnu nosaukumu ,,Latvijas Republikas Rézeknes novada Dzimtsarakstu nodala”.
Dzimtsarakstu nodala izmanto valsts simboliku, saskana ar normativajiem aktiem.

Nodala saraksté izmanto Pasvaldibas apstiprinata parauga veidlapu. Dokumentus, kas
sagatavoti uz Nodalas veidlapas ir tiesigi parakstit Nodalas vaditajs vai Nodalas vaditaja
vietnieks.

Nodalas darbiba tiek finanséta no pasvaldibas budzeta lidzekliem. Nodalas saimnieciskas,
materialtehniskas bazes, svinigo ceremoniju norises vizuali estétiska t€la finansialo atbalstu
nodroSina pasvaldiba.
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II. NODALAS KOMPETENCE

Nodalas pamatfunkcija ir nodrosinat visa R&zeknes novada administrativaja teritorija

civilstavokla aktu registraciju un civilstavokla aktu registra datu bazes un arhiva fonda

veidoSanu, uzskaiti un saglabasanu saskana ar normativo aktu noteikumiem.

Nodalas uzdevumi:

9.1. veikt dzim8anas, mirSanas faktu registraciju un laulibas registraciju;

9.2. ieklaut vienotaja civilstavokla aktu registracijas sisttma garidznieku pazinojumus par
noslégtajam laulibam,;

9.3. veicot dzimsSanas fakta registraciju, deklarét jaundzimus$a bérna dzivesvietu;

9.4. atjaunot boja gajusos civilstavokla aktu registrus, anulét, papildinat un labot
civilstavokla aktu registrus, pamatojoties uz tiesas spriedumu, administrativo aktu,
Nodalas atzinumu vai ieinteresétas personas iesniegumu;

9.5. pienemt paternitates atziSanas iesniegumus un nodroSinat paternitates atziSanas
noform&Sanu, veicot ierakstu dzim$anas registra;

9.6. sagatavot dokumentus par varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainu un iesniegt tos
Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam;

9.7. izsniegt civilstavokla aktu registracijas apliecibas, izzinas un izrakstus no registru
ierakstiem;

9.8. ieklaut vésturiskos registrus vienotaja civilstavokla aktu registracijas informativaja
sistéma;

9.9. pazinot par arzemnicka mirSanas fakta registraciju mirusas personas pilsonibas valsts
konsularajai parstavniecibai Latvija;

9.10.parregistrét arvalstis sastaditu dzimsSanas registru, pamatojoties uz personu iesniegumu;

9.11.izsniegt izzinas par laulibas noslég$anai nepiecieSsamo dokumentu parbaudi;

9.12.pazinot barintiesai par bérna piedzimsanu nepilngadigai matei, ka arf to, ja, registréjot
mirSanas faktu, kliist zinams, ka mirusa nepilngadigie bérni palikusi bez aizgadibas;

9.13.veikt civilstavokla aktu registru papildinasanu, labos$anu, atjauno$anu un anul&$anu
atbilsto$i normativo aktu prasibam;

9.14.sniegt parskatus par Nodalas darbu Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam,
pasvaldibai, socialajiem medijiem;

9.15.sniegt konsultacijas fiziskam personam un iestadém civilstavokla aktu registracijas
jautajumos;

9.16.0rganizet un nodrosinat apmekl&taju pienemsanu Nodala;

9.17.izsniegt apmeklétajiem daudzvalodu standarta veidlapas;

9.18.kartot Nodalas lietvedibu, atbilstosi normativo aktu prasibam,

9.19.izstradat lietu nomenklatiru atbilstosi Tieslietu ministrijas izstradatajai lietu
paraugnomenklatiirai;

9.20.veikt citus normativajos akts paredz€tos un pasvaldibas domes vai vadibas uzdotos
uzdevumus.

10. Nodalai ir tiesibas:

10.1.patstavigi lemt par Nodalas kompetencé esosajiem jautajumiem;

10.2.pieprasit un sanemt no Administracijas struktiirvienibam, pasvaldibas iestadém,
kapitalsabiedribam darbam nepiecieSamo informaciju;

10.3.pieprasit un sanemt no fiziskam personam un iestadém Nodalai noteikto uzdevumu
izpildei nepiecieSamo informaciju un dokumentus normativajos aktoS noteiktajos
gadijumos un kartiba, t.sk. civilstavokla aktu registru ierakstu norakstus no citam
dzimtsarakstu nodalam;

10.4.parbaudit Nodalai sniegto informaciju;

10.5.iesniegt Administracijas vaditajam priekSlikumus par jautagjumiem, kas saistiti ar
Nodalas darba organizaciju un veicamajam funkcijam;

10.6.sanemt nepiecieSamos informativos, tehniskos un citus resursus Nodalas darba
nodroSinasanai un darbinieku profesionalas kvalifikacijas celSanai;
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10.7.piedalities Domes komiteju un komisiju darba, ka art Domes s&dg;

10.8.pienemt lémumus Nodalas kompetences ietvaros;

10.9.piedalities seminaros, projektos, pieredzes apmainas pasakumos;

10.10. sniegt maksas pakalpojumus, saskana ar novada domes apstiprinato cenradi.

Nodala atbild par:

11.1.8aja nolikuma noteikto pienakumu un uzdevumu savlaicigu un kvalitativu izpildi;

11.2.valsts un pasvaldibas nodevu, maksas par pakalpojumiem pareizu iekas€Sanu un
savlaicigu to iemaksasanu pasvaldibas budzeta noteiktaja kartiba;

11.3.Nodalas kompetencé esoSu jautajumu risinaSanu atbilstos§i Domes l€émumiem un
iedzivotaju interesém;

11.4.Nodala iegiitas personu informacijas konfidencialitates saglabasanu vai tadas privatas
informacijas saglabasanu, kura iegiita, pildot darba pienakumus;

11.5.registru gramatu uzglabasanu, lietvedibas kartosanu un Nodalas arhiva iekartosanu un
uzturéSanu atbilstosi normativiem aktiem un prasibam.

Nodala, pildot noteiktas funkcijas un uzdevumus, sadarbojas ar citam Administracijas

struktirvienibam, savas kompetences ietvaros ar citam valsts vai paSvaldibas institticijam.

I11. NODALAS DARBA STRUKTURA UN ORGANIZACIJJA

Nodalas darbinieku amatu skaitu un atlidzibu nosaka Domes, apstiprinot Administracijas

amatu sarakstu.

Nodalas amatpersonas - Nodalas vaditaju un Nodalas vaditaja vietnieku - amata iecel ar

Domes lémumu péc saskanoSanas ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentu.

Nodalas darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba Administracijas vaditajs.

Nodalas vaditajam ir amata zime.

Nodalas vaditajs:

16.1. plano, organiz€ un vada Nodalas darbu, atbilsto$i likumu un citu normativo aktu
prasibam;

16.2. izstrada Nodalas vaditaja vietnieka un darbinieku amatu aprakstus, atbild par to
aktualizaciju un parskatiSanu atbilsto$i pasvaldibas reglamentgjosiem dokumentiem;

16.3. kontroleé Nodalas vaditaja vietnieka un darbinieku amatu aprakstos paredzeto
pienakumu, uzdoto konkréto uzdevumu izpildi un paSvaldibas darba kartibas
noteikumu ievéroSanu;

16.4. sagatavo apstiprinasanai Nodalas vaditaja vietnieka un darbinieku atvalinajumu
grafiku, nodro$inot Nodalas darba nepartrauktibu darbinieku atvalinajumu laika;

16.5. saskano un vizeé darbinieku iesniegumus, kas saistiti ar darbinieku prombutném (t.i.
atvalindjumiem, komand&jumiem, apmacibam u.tml.);

16.6. regulari organizg€ Nodalas darbinieku sanaksmes;

16.7. piedalas vadibas sanaksmes;

16.8. koordineé un kontrole Nodalas vaditaja vietniecka un darbinieku sadarbibu ar
paSvaldibas institiicijam un  struktiirvienibam Nodalas kompetencé esoSajos
jautajumos;

16.9. saskano savas prombiitnes ar tieSo vaditaju;

16.10. patstavigi izlemj Nodalas kompetencg€ esoSos jautajumus;

16.11. dot Nodalas vaditaja vietniekam un darbiniekiem tieSus rikojumu un noradijumus;

16.12. nodrosina Nodalas nolikuma regularu parskatiSanu un aktualiz€Sanu, ka ar1

nodro$ina Nodalas nolikuma aktualas (konsolidétas) redakcijas public€Sanu
paSvaldibas majaslapa;

16.13. bez 1pasa pilnvarojuma parstav Nodalas intereses valsts institiicijas, ka arT attiecibas

ar citam personam un iestadém, ja likums nenosaka citu parstavibas kartibu;

16.14. ir atbildigs par Nodalas darbu un nodrosina Nodalas darbibas tiesiskumu;
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16.15. atbild par Nodalas finan§u un materialo lidzeklu likumigu, racionalu un lietderigu
izmantoSanu, paSvaldibas noteiktaja kartiba sastada Nodalas finansu gada budzeta
tami un iesniedz budZzeta pieprasijumu;

16.16. veic citus amata apraksta noraditos pienakumus.

Nodalas vaditaja vietnieks:

17.1. aizvieto Nodalas vaditaju tas prombiitnes laika un pilda vinas pienakumus;

17.2. veic darbu atbilstosi amata aprakstam, darba ligumam, ka ari pilda pienakumus, ko

uzdevis Nodalas vaditajs;

17.3. nodrosina Nodalas darba nepartrauktibu Nodalas vaditaja nomainas gadijuma.
Nodalas vaditaja un Nodalas vaditaja vietnieka amata pienakumus un tiesibas nosaka
Rézeknes novada pasvaldibas nolikums, Sis nolikums, darba kopligums, darba kartibas
noteikumi, darba ligums un amata apraksts.

Nodalas vaditajs ir tiesi paklauts Administracijas vaditajam un R&zeknes novada pasvaldibas
nolikuma paredzetajos gadijumos — Domes prieksseédétajam.

Nodalas vaditajas vietnieks ir paklauts Nodalas vaditajam.

Nodalas apmekl&taju pienemsanas laiks ir $ads:

21.1. pirmdienas no plkst.8.% Iidz 11.% un 12.% idz 16.%,

21.2. otrdienas no plkst. 8.9 Iidz 11.° un 12.%Iidz 16.%;

21.3. tresdienas no plkst. 8.9 Iidz 11.*° un 12.%°11dz 14.%;

21.4. ceturtdienas no plkst.8.00 lidz 11.%° un 12.%%[idz 14.%:

21.5. piektdienas no plkst. 8.%° Iidz 11.%° un 12.*°I1dz 15.00

IV. NODAL AS DARBI BAS TIESISKUMA NODROS INA § ANA
Nodalas darbibas tiesiskumu nodro$ina nodalas vaditajs.
Nodalas amatpersonu nepamatotu atteikSanos registrét civilstavokla aktu vai labot vai
papildinat civilstavokla aktu registru ierakstus ieinteresétas personas var parstudzet tiesa
Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.
Nodalas vaditaja pienemtos lémumus vai faktisko ricibu, kas nav saistita ar civilstavokla
aktu registraciju, labosanu vai papildinasanu, ieinteresétas personas var apstridét pasvaldiba,
iesniedzot siidzibu Administracijas vaditajam.
Nodalas vaditaja vietnieka pienemtos lémumus vai faktisko ricibu, kas nav saistita ar
civilstavokla aktu registraciju, labo$anu vai papildinaSanu, ieinteresétas personas var
apstridét pasvaldiba, iesniedzot siidzibu Nodalas vaditajam.

V. NOSLE GUMA JAUTA JUMI
Domei un pasvaldibas vadibai ir tiesibas jebkura laika pieprasit parskatus par Nodalas
darbu.
Leémumu par Nodalas reorganizaciju vai likvidaciju pienem dome, saskanojot to ar Tieslietu
ministrijas Dzimtsarakstu departamentu.
Laika posma no 2021.gada 1julija Iidz 2021.gada 31.decembrim darbojas IidzSingjas
dzimtsarakstu nodalas - Re&zeknes novada dzimtsarakstu nodala un Vilanu novada
dzimtsarakstu nodala ar Iidz §Sim noteikto darbibas teritoriju.
Ar §1 nolikuma speka staSanos speku zaude Re&zeknes novada dzimtsarakstu nodalas
nolikums, kas apstiprinats ar R&zeknes novada domes 2009.gada 3.decembra lémumu
(protokols Nr.16, 6.8) un Vilanu novada dzimtsarakstu nodalas nolikums, kas apstiprinats ar
Vilanu novada domes 2009. gada 20.augusta lémumu( protokols Nr.8 ,3 8)

Nodalas vaditaja M.Deksne



