APSTIPRINU

Rézeknes novada pasvaldibas
Dricanu apvienibas parvaldes
Struzanu pagasta parvaldes
vaditaja 2 A.lgaune
2022.gada ~ AL piHosT
4

: AMATA APRAKSTS

lestades nosaukums: Rézeknes novada pasvaldibas iestade “Dricdnu apvienibas
parvalde” StruZdnu pagasta parvalde

Struktarvienibas nosaukums: StruZénu pagasta pdrvaldes Pll “Zvanins”
Amata nosaukums Noliktavas pdrzinis
Kods 432103 !
Amata pakfoutiba Parvaldes vaditdjs un Pll “Zvanins” vaditaja
Darba raksturs Veikt partikas produktu iegadi un izsniegSanu no noli8ktavas Pl

"Zvanin3” audzéknu un Dricanu vidusskolas strukturvienibas
Jaunstrizanu sakumskolas skolénu édinasanai, saimniecibas un
higiénas pre¢u sagadi un izsniegdanu pagasta pak|autiba sesosam
struktdrvienibam.

Amata apraksta izstrades 12.07.2022.

datums

1.PAMATUZDEVUMI UN PIENAKUMI E

1.1.  Pieteikt nepiecieSamos darbam produktus un materialus; |
1.2. Parbaudit iegadato produktu un materialu cenas atbilsto3i iepirkuma dokumentiem;
1.3. Pienemt péc pavadzimém partikas produktus, saimniecibas un higiénas preces un péc

sanemsanas pavadzimes nodot gramatvediba;
1.4. Vest teko3o uzskaiti par sanemtajiem un izdotajiem partikas produktu daudzumiem un

saimniecibas precém;
1.5. Uz katra méne3a pirmo datumu salidzinat produktu un saimniecibas precu atlikumus ar |

gramatvedibu; 4
1.6. lzdot produktus virtuves darbiniekiem; |
1.7. Noliktavas parzinis ir materiali atbildigs par sanemtajam precém;
1.8. Pildit struktirvienibas vaditaja delegétas funkcijas.

2. PROFESIONALAS DARBIBAS VEIKSANAI NEPIECIESAMA IZGLITIBA, PROFESIONALAS
PRASMES UN PIEREDZE
2.1. Pieredze noliktavas procesu organizé$ana, realizésana un krajumu parvaldi3ana;
- 2.2. Labas latvie3u un krievu valodas zinasanas;
2.3. Labas datora lietotaja prasmes (MS Word, Excel);
2.4. Augsta atbildibas sajita un precizitate.

3. TIESIBAS

Sis dokuments ir parakstits ar dro3u elektronisko parakstu un satur laika zZimogu



3.1. lzvélaties darba izpildes laiku, darba panémienus un secibu, ja tas nav noteikts
normativajos aktos vai parvaldes vaditaja noradijuma;
3.2. Vajadzibas gadijuma pieprasit no darba devéja materialus un darba inventaru savu

funkciju sekmigai veiksanai;

4. ATBILDIBA
4.1. Noliktavas parzinis atbild par uzdota darba norisi un izpildes rezultatu, par amata

pienakumu izpildi laika un pienaciga kvalitaté un lietofana nodota inventara izmantosanu

saskan ar lietoanas noteikumiem;

Sis dokuments ir parakstits ar drofu elektronisko parakstu un satur laika zZimogu



