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1.Pienakumi

1.1, Sadarbiba ar Rézeknes novada pa$valdibas iestadém un izpilddirektoru koordinét darba
aizsardzibas procesus RE&zeknes novada pa$valdiba;

1.2.Izstradat nolikumu arpakalpojuma iepirkumam “Darba vides iek$gja aizsardziba R&zeknes
novada pasvaldiba”, sagatavot ligumu noslég$anai, kontrol&t 1a izpildi;

1.3.Koordingt iestazu atbildigo personu un arpakalpojuma sniedzgja sadarbibu darba aizsardzibas
un ugunsdros$ibas jautajumos, lietot digitalo darba aizsardzibas sistemu,

1.4.Sagatavot un iesniegt priek$likumus izpilddirektoram, konsultét iestades darba vides iek3gjas
aizsardzibas uzlabo$anas veicina$anai;

1.5.Sadarbiba ar arpakalpojuma sniedz&ju, apkopot informaciju (izveidot parskatu) par iestadés
veiktiem Valsts ugunsdzgsibas un glabSanas dienesta parbaudés konstatgtiem trikumiem un to
noveéranas terminiem, koordingt to noveérsanu.

1.6.P&c nepiecieSamibas, pieprasit informaciju no R€zeknes novada pagvaldibas iestadem par
darbiniekiem veiktajam Obligatas veselibas parbaudém;

1.7.Veikt koordinatora darbu sadarbibai ar arpakalpojuma sniedzgju darba aizsardziba Centralaja
administracija;

1.8.Nodro3inat civilas aizsardzibas komisijas darbu, veikt komisijas sekretara noteiktas funkcijas;
1.9.Sadarbiba ar Valsts ugunsdzgsibas un glabsanas dienestu koordinét Rézeknes novada un
Rézeknes pilsetas Civilas aizsardzibas plana izstradi, aktualizét to, iesniegt saskanoSanai
Rézeknes VUGD;

1.10. Sadarbiba ar valsts un pasvaldibu institlicijam, pa$valdibas apvienibu parvaldém, koordinét
Civilas aizsardzibas sadarbibas ietvaros, iesp&jamo tehnogéno, pandémiju, epidémiju, epizootiju,
klimatisko un citu katastrofu seku likvidaciju procesus, sagatavot un iesniegt informaciju
institlicijam péc pieprasijuma.

1.11. Koordingt katastrofu seku likvidacijai vai preventivo pasakumu ietvaros pieskirto valsts
lidzek]u sadali, uzskaiti un kontroli.

1.12.Uzturét datu bazi par sadarbibas iesp&jam ar Iigumu slédzgjiem, sadarbibai ar iestadém,
uznémgejiem, privatpersonam par iesp&am sadarboties civilas aizsardzibas ietvaros, personu
izmitina8anas, &dinaSanas pakalpojumu nodroina8anai, specidlas tehnikas pakalpojumu
sniegSanas iespgjam civilas aizsardzibas pasgkumu veik$anai, piem. sniega tiriSanas, tdens
apgades, pasaZieru parvadajumu un citiem pakalpojumiem. P& nepiecie§amibas sagatavot
noslégSanai ligumus, koordinét un kontrolét to izpildi.

1.13. Nodrosinat R&zeknes novada pasvaldibas Medibu koordinacijas komisijas darbu;
1.14.Koordingt komisijas loceklu un lauksaimniecibas zemju ipasnieku, darba grupu tik$anos,
iesniegumu izskatiSanai par medijamo dzivnieku raditajiem postijumiem;

1.15. Sadarbiba ar komisijas nozaru specidlistiem veikt zaudejumu noteik¥anu, sagatavot
zaudgjumu aprekinus, sniegt atbildes lauksaimniecibas zemju ipa$niekiem par kompensacijam vai
citiem Medibu koordinacijas komisijas piepemtajiem lémumiem;

1.16.Projektu TstenoSanas ietvaros koordinét valsts institliciju medibu sistémai pieskirto Iidzeklu
apgusanu, uzskaiti kontroli.




1.17.Nodro3inat Medibu koordinacijas komisijas un medibu biedribu (kolektivu) parstaviu
savstarp&ju informacijas apmainas apriti;

1.18.Sadarbiba ar apvienibu parvaldem organizet decentralizéto kanalizacijas sistému registra
izveidi, uzturéSanu un administréSanu. Sadarbiba ar apvienibu parvaldem un Administrativo
inspekciju veikt uzraudzibu par decentralizéto kanalizacijas sistému uzturé$anu un saistodo
noteikumu ievéroanu.

1.19.Koordingt 0densapgades, kanalizacijas tiklu, notekiidenu attiri§anas un apkures
infrastruktiiras uzturé$anas un atjauno§anas procesus apvienibu parvaldés un paréjas pagvaldibas
iestades; veikt §is infrastruktiras apsekoSanu, novérté$anu un sniegt priekslikumus par tas
uzlabosanu.

1.20.Piedalities  Gidenssaimniecibas, centralizétds un lokalas siltumapgades sistému
rekonstrukcijas darbu plano$ana, jaunas infrastruktiiras izveido3ana;

1.21.Sadarbiba ar apvienibu parvaldém un pargjam paSvaldibas iestadem, organizét Rézeknes
novada paSvaldibas sauszemes transportlidzekla ipa3nieka civiltiesiskas atbildibas obligato
apdro§inaSanu jeb OCTA, polisu iegadi (saskana ar iepirkuma procediru). Veikt Centralas
administracijas transporta brivpratigo apdrofinaanu pret visa veida nelaimes gadijumiem jeb
KASKO polisu iegadi, ka arT veikt Administrativas &kas nekustamo ipa$umu brivpratigo
apdroSinaSanu, pret visa veida riskiem. Veikt poli§u ligumu izpildes kontroli Centralas
administracijas autotransportam.

1.22.0rganizet iepirkumu par Rézeknes novada administrativaja teritorija klainojo¥u sunu un
kaku izkerSanu, nokerto klainojosu sunu un kaku Tslaicigu uzturé$anu dzivnieku patversme, ka ari
savvalas dzivnieku izkerSanu apdzivotas vietas un krituSo dzivnieku savak¥anu un iznicind$anu.
NodroSinat liguma noslég$anu, administrét ta izpildi.

1.23. Amata kompetences ietvaros sagatavot domes lémumu, padvaldibas saisto$o noteikumu un
rikojumu projektus u.c.

1.24.Sniegt konsultacijas apvienibu parvaldem, citam paSvaldibas iestadém savas kompetences
ietvaros.

1.25.Veikt citus vadibas uzdotos uzdevumus.

2.1zglitiba, prasmes un pieredze

2.1. Izglitiba — augstaka, tehniska;

2.2. Veélamas prasmes:

2.2.1.Valsts valodas prasme augstakaja pakapg, ka arT velamas citas sve$valodas zinasanas;
2.2.2.Jemanas darba ar datoru, programmam ,,Microsoft Excel”, “JS Baltija 2GPS50” un citu b.t;
2.2.3. Labas komunikacijas un sadarbibas prasmes;

2.3. Normativo aktu parzina$ana atbilstosi darba sferai;

2.4, Velama darba pieredze valsts un pa$valdibu darba;

2.5. Autovaditaja aplieciba — B kategorija.

3.Patstaviba

3.1.Uzdoto darbu izpildit patstavigi;

3.2.Pienakumu izpildé raduSos precizgjamos jautdgjumus parrunat ar nodalas vaditaju,
izpilddirektoru.

4.Darba sareZgitiba un raksturojums

4.1.Darbs, kas prasa liela apjoma informacijas izmantoSanu, datorprogrammu izmanto$anu;
digitalo meérieri€u izmanto$anu;

4.2. Darba nepiecie$ama precizitate, disciplinétiba un atbildiba.

5.Tiesibas
Nosaka likums ,,Par pa$valdibam”, “Civilas aizsardzibas likums”, “Darba aizsardzibas likums?”,

UgunsdroSibas un ugunsdzésibas likums, “Medibu likums”, “Noteikumi par decentraliz&to
kanalizacijas sistému registra izveidi un uzturé$anu”, “Sauszemes transportlidzeklu TpaSnieku
civiltiesiskas atbildibas obligatas apdro$inaSanas likums”, Darba kartibas noteikumi, darba
ligums, amata apraksts un R€zeknes novada pa§valdibas nolikums.



6.Atbildiba

6.1.Par Darba apraksta pamatpienakumu izpildiSanu;

6.2 Par darba disciplinas ievéro$anu;

6.3.Par Rézeknes novada pa§valdibas materialo vértibu saglabasanu;

6.4.Par darba drosibas, ugunsdroiibas noteikumu un sanitari higiénisko normu ievéro$anu;
6.5.Par Rézeknes novada pavaldibas administracijas darba kartibas noteikumu iev&roSanas
nodro$ina$anu un izpildi.

7. Darbibu reglamentéjoSie normativie dokumenti
7.1. LR likumi, MK lémumi un noteikumi, citi normativie akti;
7.2.Reézeknes novada pa$valdibas Nolikums, saisto§ie noteikumi, Iémumi un rikojumi.

8.AizstaSana

Prombitnes laika aizstdj cits ar pa$valdibas izpilddirektora rakstisku rikojumu noziméts
darbinieks.

Iepazinos un vienu eksemplaru sanému:
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