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2. Amata nosaukums — vaditaja  2.1. Amata statuss — Valsts amatpersona

vietnicks planoSanas un TpaSumu
apsaimnickoSanas jautajumos

3. Struktarvieniba —

vaditaja vietnicku

4. Profesijas kods — 1112 37 5. Amata saime un limenis — 1.2 | [imenis

6. TieSais vaditajs — iestades 6.1.Funkcionalais vaditajs — novada pasvaldibas
vadnajs izpilddirektors

7. Tiek aizvietots ar — citu 7.1.Alzvieto — citu vadntgja vietnieku vai vaditaju

8. lekicja sadarbiba - ar visiem | 8.1.Aré&ja sadarbiba - ar citam pasvaldibas un valsts
lestades.  tas  struktdrvienibu liestadém. pasvaldibas kapitalsabiedribam. juridiskam un
darbinickiem. paSvaldibas (fiziskam personam

Centralo parvaldi un paSvaldibas
vadibu

9. Amata mérkis — pildit pasvaldibas iestades ..Dricanu apvienibas parvalde™ vaditaja vietnieka
plano$anas un TpaSumu apsaimniecko$anas jautajumos pienakumus;

10. Amata pienakumi:

10.1.

Veikt uzraudzibu par apvienibas parvaldes atsevisku pagastu (teritoridlo vientbu) darbibu
saskana ar icstades vaditaja rakstiska rikojuma noteikto apjomu;

Vadit un kontrolét pasvaldibas mantas un nekustama ipaSuma novertéSanas, nekustama
ipaSuma kadastralas uzmérisanas un ierakstiSanas zemesgramata procesus lestades darbibas
administrativaja teritorija;

Parakstit pasvaldibas varda zemes nomas ligumus un kontrolét zemes nomas ligumu terminu
ievérosanu, koordingt paradu par zemes nomu piedzinas jautdgjumus;

Koordinét privatizéta un pasvaldibas dzivojama fonda apsaimniekoSanas jautdajumus, taja
skaitd. planot un vadit paSvaldibas dzivojama fonda iziréSanas, atjauno$anas un
atsavinasanas jautajumus, koordinét Tres maksas paradu piedzinas jautajumus:

KontrolGt lestades darbibas teritorija pasvaldibas autocelu. ielu un tiltu uzturéSanu, taja
skaita, planot un organiz&t autocelu ikdienas un periodisko uzturé$anas darbus. pienemt
lemumus dodot uzdevumus atbildigajiem darbinickiem par satiksmes organizacijas tehnisko
lidzeklu izvietosanu, satiksmes ierobezoSanu vai aizlieg$anu, saskanot kokmaterialu krautnu
izvietoSanu paSvaldibas autoce]u nodalijuma joslas;

10.2.

Koordinét lestades bilanc¢ esosas pasvaldibas kustamas mantas un nekustama 1pasuma
atsavinasanas jautajumus;

Organiz€t un piedalities pasvaldibas teritorijas planoSanas pasdkumos. sagatavot un sniegt
nepiecieSamo informaciju pasvaldibas planosanas dokumentu izstradaSanai;

Koordinét projektu pieteikumu sagatavosanas un iesniegSanas procesu izskatiSanai
pasvaldibas domei, taja skaitd. biedribam un nodibindjumiem, gadijumos. kad planots
paSvaldibas lidzfinanséjums;

Piedaltties vides aizsardzibas pasakumu organiz&$ana. taja skaita koordingt derigo izraktenu
ieguves jautdjumus un apkartgjas vides piesarnojuma mazinasanas val novérsanas
jautajumus;

Parraudzit publisko tGdenu, mezu apsaimnickoSanas un melioracijas sistému darbibu
jautajumus, koordinét jautajumus par koku cirSanu arpus meza. paSvaldibas mezu

inventarizaciju, ka arf viet€jas nozimes kultaras piemineklu uzturéSanu un izmantoSanu;
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lesaistities uznéméjdarbibas veicinasanas pasakumos, veidot kontaktus ar uznémeéjiem;

10.3. {Sadarbiba ar iestades vaditaju, vaditaja vietnieku saimnieciskajos jautajumos, saimniecibu
parziniem, gramatvedibas un citiem darbiniekiem planot publiskos iepirkumus, kontrolét
iepirkumu procedtru (arf tirgus izpétes) veik$anu un precu iegadi Elektroniskaja iepirkumu
sistema, kontrol&t noslégto iepirkumu ligumu izpildi;

Sadarbiba ar lestades juristu un citiem specialistiem organiz&t debitoru paradu piedzinas
procesus;

10.4. |Organizét iedzivotaju pienemsanu, izskatit personu iesniegumus, stidzibas, priekslikumus un
savas kompetences ietvaros sagatavot atbildes;

10.5. |Koordinét veselibas aprupes pakalpojumu pieejamibu Parvaldes darbibas administrativaja
teritorija;

10.6. |Parstavet lestadi tiesd un citas tiestbaizsardzibas iestadés, ka arT valsts parvaldes un
pasvaldibas institucijas un lestades vaditdja pilnvarojuma pamata;

10.7. |Atbildét par civilas aizsardzibas, darba aizsardzibas, taja skaita, digitalas darba aizsardzibas
sistémas piclietosanu Parvaldé un tas struktirvienibas, koordinét ugunsdrosibas jautajumu
risinaSanu Parvaldes darbibas administrativaja teritorija;

10.8. |Pildit citus Iestades vaditaja uzdotos amata pienakumus, kuri nav pretruna ar Iestades funkciju
izpildi, darba ligumu un $o amata aprakstu,

11. Kompetences

11.1. | Etiskums

11.2. | Darbs komanda

11.3. | PlanoSana, vadiSana un organizéSana

11.4. |Iniciativa

11.5. | Elastiga domasana

11.6. | Augsta saskarsmes kultlra, atbildibas sajlta un precizitate

11.7. |Pla$s risindmo jautdgjumu loks ar daléjam vai ierobeZotam iesp&jam izmantot
paraugrisingjumus, risindjumiem jaatbilst normativiem aktiem

11.8. [Darbs prasa pastavigu garigu piepuli, lielu koncentréSanos un uzmanibu, kritisku pieeju

situdcijas vértéjumam un paveiktajam, prasmi orientéties sareZgitas situacijas un pareizi
izvéléties risindjumu variantus, prasmi analitiski domat, ka arT prasmi vadibas darba.

12. Profesionala kvalifikacija

12.1. Izglitiba augstaka
12.2. Profesionala pieredze pieredze saimniecisko procesu organizéSana un vadi$ana
vélama darba pieredze paSvaldibas institicija val valsts
parvaldé
12.3. Profesionalas zinaSanas un |Praktiskds un normativo aktu zina$anas saimniecisko procesu
prasmes organiz€Sanas un vadiSanas joma, spg€ja orientéties jomu

reglament&josajos normativajos aktos un pielietot tos

spgja analizét lielaka apjoma dokumentus, novertét to
atbilstibu tehniskajam prasibam un normativajam ietvaram

veikt uzdotos uzdevumus paaugstinatas intensitdtes un
ierobezota laika apstaklos

prasme analiz€t situdciju un ricibas sekas, atrast piemérotako
risindgjumu

zindSanas par paSvaldibas darbibu, tas organizatorisko
struktiiru un parvaldes sistemu

valsts valodas prasme augstakaja Iimenit
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12.4. Vispar¢jas zinaSanas un prasme stradat ar biroja tehniku. labas datorprasmes Word.
prasmes Ixeel lictojumprogrammu piclictoSana. prasmes lictot biroja

tehniku. e-pastu un dokumentu vadibas sistémas (lietvediba.
budzets) un  citas  zindSanas  par  digitalo  tchnologiju
piclictoSanu:

ir vismaz 13 kategorijas autovadiiaja aplicctba:

'13. Amata atbildiba:

13,1, atbild par amata apraksta noteikto  piendkumu savlaicigu un kvalitativu izpildi. tiesa
vaditdja un funkcionala vaditaja uzdevumu kvalitativu izpildi un izpildi noteiktaja termina

13.2 atbild par icrobezotas piecjamibas. konfidencialas informacijas saglabasanu. aizsargasanu
un neizpau$anu. un par minétas informacijas izmantosanu amata picnakumu veikSanai

13.3 atbild par darba procesa izstradato dokumentu atbilstibu normativajiem aktiem un sniegtas
informicijas patiesumu

13.4 atbild par normativo aktu. darba kartibas noteikumu. ¢tikas kodeksa. darba aizsardzibas
noteikumu. citu paSvaldibas domes apstiprinato dokumentu un l€émumu izpildi un
icverosanu. kas attiecas uz amata pienakumu pildiSanu

13.5 atbild par ugunsdrosibas noteikumu un sanitari higiénisko normu ievérosanu

13.6. | atbild par parzina nodoto materialo vértibu saglabasanu

7. . atbild par korcktam attiecibam ar kolégiem un darbiniekiem

13
14. Amata tiesibas:
14

sanemt savlaicTgi amata piendkumiem nepiecieSamo informaciju no tiesa un funkcionala
vaditaja

14.2 picprasit informaciju no iestades vaditaja un darbiniekiem. ka arT paSvaldibas institlicijam
un to darbiniekiem amata pienakumu veikSanai

14.3 iesnicgt tieSajam vai funkcionalajam vaditagjam (atbilstosi kompetencel) ierosinajumus un
priek§likumus iestades darba kvalitates un efektivitates uzlabosanai, lai nodroSinatu iestadei
noteikto funkciju un uzdevumu izpildi

14.4. | organizét pasam savu darbu, pienemt l1€mumus, dot rikojumus un noradjumus sava
kompetencé esoSajos jautajumos

14.5. | sanemt atalgojumu atbilstosi noslégtajam darba ligumam un socialas garantijas atbilstosi

speka esosajiem normativajiem aktiem un darba kopligumam

15. Cita informacija — darbinieku var norikot komand&juma saistiba ar amata apraksta noteikto
pienakumu veiksanu

Vaditajs

(paraksts) (vards, uzvards) (datums)

Darbinieks

(paraksts) (vards. uzvards) (datums)




