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APSTIPRINATS
Rézeknes novada domes
2023.gada 20.aprila sede

(protokols Nr.8, 1.§)

Rézeknes novada pasvaldibas Arhiva nolikums

Izdots saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma

72.panta pirmds dajas 2.punktu,

Ministru kabineta 2012.gada 6.novembra noteikumu Nr.748
“Dokumentu un arhiva parvaldibas noteikumi”13.1.apakspunktu,

|. Visparigie noteikumi
Reézeknes novada pasvaldibas (turpmak — paSvaldiba) darbiba izveidojuSies uzkratie
informativi vertigie dokumenti (pastavigi glabajamie un ilgstosi glabajamie dokumenti,
t.sk. personalsastava dokumenti) veido pasvaldibas arhivu, kas ir nacionala dokumentara
mantojuma sastavdala.
Pasvaldibas informativi vértigo dokumentu veidoSanu un uzkraSanu nodroSina R&zeknes
novada dome (turpmak - dome), pasvaldibas administracija, un pasvaldibas iestades ar to
strukturvienibam, tostarp Centrala parvalde ar tas struktiirvienibam (turpmak - Centrala
parvalde), (turpmak — pasvaldibas iestades), realiz€jot Pasvaldibu likuma noteiktas
pasvaldibas funkcijas.
Arhiva darbiba tiek organizeta saskana ar PaSvaldibu likuma 4.panta treSo dalu, Arhivu
likumu, Ministru kabineta 2018.gada 4.septembra noteikumiem Nr.558 “Dokumentu
izstradasanas un noforméSanas kartiba”, Ministru kabineta 2012.gada 6.novembra
noteikumiem Nr.748 “Dokumentu un arhivu parvaldibas noteikumi”, ka ari citiem uz
arhivu darbibu attiecinamiem normativiem aktiem, Latvijas Nacionala arhivu fonda
uzraudzibas iestazu nosacijumiem un pa$valdibas Arhiva nolikumu (turpmak - nolikums).
Nolikums izstradats, lai reglament€tu arhiva fondu esamibu un darbibu pasvaldiba.
Pa§valdibas arhiva darba organizéSanu saskana ar So nolikumu, dokumentu uzkrasanu,
uzskaiti, izmantoSanu un saglabasanu lidz nodoSanai pastaviga valsts glabaSana veic
Centralaja parvalde - Juridiskas un lietvedibas nodalas arhivars, un pasvaldibas iestades -
arhivars vai atbildigais darbinieks par arhivu (turpmak - atbildigais specialists).
Pasvaldibas arhiva darbiba ar padomdevéju tiesibam piedalas Centralas parvaldes un
paSvaldibas iestazu arhiva ekspertu komisijas, kuru kompetence ir sniegt priekslikumus par
dokumentu glabaSanas terminiem, veikt dokumentu vértibas ekspertizes rezultatu
noformésanu (pastavigi un ilgstosi glabajamo, to skaita personalsastava lietu, aprakstu, aktu
par dokumentu atlasi iznicinasanai) u.c. funkcijas, saskana ar Centralas parvaldes un
paSvaldibas iestazu arhiva ekspertu komisiju nolikumu noteikumiem.
Pasvaldibas arhivs atrodas Centralas parvaldes un pasvaldibas iestazu darba telpas un
informaciju sistémas.

1. Arhiva dokumentu sastavs
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8. Pagvaldibas arhivs glaba domes, Centralas parvaldes un pasvaldibas iestazu:

8.1. paSvaldibas dokumentu parvaldiba pabeigtus dokumentus;

8.2. pastavigi glabajamos dokumentus (p&c 15 gadu glabasanas paSvaldibas arhiva, nodod
pastaviga valsts glabasana;

8.3. ilgstosi glabajamos (t.sk. personalsastava) dokumentus;

8.4. Tslaicigi glabajamos dokumentus (p&c glabasanas termina beigam sagatavo dokumentu
iznicinaSanas aktu, aktu iesniedz saskanoSanai valsts arhivam. P&c akta saskanoSanas
organiz€ dokumentu iznicinasanu);

8.5. pasvaldibas (tas institticiju) prieksteCcu dokumentus, ja tie ir arhiva komplektéSanas
avoti;

8.6. pasvaldibas izveidoto un likvid€to iestazu dokumentus;

8.7. fondu lietas (pastavigi, ilgstosi glabajamo un personalsastava lietu uzskaites sarakstus,
vairaklimenu arhiviskos aprakstus, arhiva pases, aktus par lietu nodoSanu pastaviga
valsts glabasana, aktus par dokumentu atlasi iznicinasanai u.c. dokumentus, kas saistiti
ar arhiva darbu).

I11. Arhiva uzdevumi
9. Pasvaldibas arhiva galvenie uzdevumi ir:
9.1. uzkrat, uzskaitit, saglabat un izmantot pastavigi un ilgstosi (t.sk personalsastava)
glabajamos dokumentus;
9.2. savlaicigi sagatavot pastavigi glabajamos dokumentus nodoSanai pastaviga valsts
glabasana un nodot tos noteiktajos terminos.

IV. Arhiva atbildiga specialista pienakumi un tiestbas
10. Arhivam noteikto uzdevumu nodroSinasanai atbildigajam specialistam ir §adi pienakumi:

10.1. sniegt metodisko palidzibu pasvaldibas iestazu (institliciju) darbiniekiem, veidojot
lietu nomenklattru;

10.2. piedalities lietu iekartoSanas kontroleé dokumentu parvaldiba un to sagatavoSana
nodoSanai arhiva;

10.3. kopa ar arhiva ekspertu komisiju organizét dokumentu ekspertizi dokumentu
parvaldiba;

10.4. pienemt glabaSana pasvaldibas iestaZzu (institliciju) darbinieku noformétas, atbilstosi
pastavosajiem noteikumiem, pastavigi un ilgstosi (t.sk. personalsastava) glabajamas
lietas;

10.5. veidot un uzturét kartiba pastavigi un ilgstosi (t.sk. personalsastava) glabajamo
dokumentu uzskaiti, veidot uzzinu sist€ému (vairaklimenu arhiviska apraksta sheému,
vairaklimenu arhivisko aprakstu, uzskaites sarakstus);

10.6. sagatavot aktus par dokumentu atlasi iznicinaSanai;

10.7. saglabat arhiva pienemtos dokumentus;

10.8. sagatavot pastavigi glabajamos dokumentus nodoSanai pastaviga valsts glabasana;

10.9. kartot arhiva fondu un veikt arhiva lietu uzskaiti, p&c valsts arhiva pieprasijuma
sagatavot arhiva pasi;

10.10. veikt arhiva izzinu un uz laiku lietoSana nodoto arhiva dokumentu izsniegSanu u.c.
darbibas saistiba ar dokumentu izmantoSanu;

10.11. piedalities dokumentu parvaldibas un arhiva darbibas reglamentgjoso dokumentu
izstrade.

11. Lai 1stenotu minétas funkcijas, atbildigajam specialistam ir tiesibas:
11.1.pieprasit no pasvaldibas iestaZzu (institiiciju) darbiniekiem ievérot noteikumus, kas
nosaka lietu iekartoSanu dokumentu parvaldiba un to sagatavoSanu nodoSanai
pasvaldibas arhiva;
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11.2.iesniegt paSvaldibas vadibai - domes priekSsédétajam, domes priekSsédetaja
vietniekam un paSvaldibas izpilddirektoram - priekSlikumus par arhiva darba
uzlaboSanas un dokumentu saglabasanas jautajumiem,;
11.3.sanemt Latvijas Nacionala arhiva konsultacijas un metodisko palidzibu dokumentu un
arhiva parvaldibas jautajumos.
V. Nosleguma jautajumi
12. Noteikumi stajas speka 2023.gada 20.aprili.
13. Atzit par speku zaud&jusu Rézeknes novada pasvaldibas Arhiva nolikumu, kas apstiprinats
ar Rézeknes novada domes 2022.gada 3.marta 1émumu Nr.203 ,,Par Rézeknes novada
pasvaldibas Arhiva nolikumu apstiprinasanu” (protokols Nr.7, 7.§).

Domes priekssedeta;js Monvids Svarcs
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