APSTIPRINU
1. Rézeknes novada

paSvaldibas Rézeknes novada pasvaldibas
AMATA APRAKSTS e izpilddiyektors
(paraksts)
Rezekné , 2024.gada 9.janvart

2. Amata nosaukums Datorsistému 2.1. Amata statuss Darbinieks
un datortiklu administrators darbinieks vai darbinieks, kuram noteikts valsts amatpersonas statuss
3. Iestade Informacijas tehnologiju nodala
4, Profesijas kods 2522 01 5. Amata saime un ltmenis 21.5. III
6. TieSais vaditajs Funkcionalais vaditajs
IT nodalas vaditajs Galvenais datortiklu administrators

7. Tiek aizvietots ar Datorsistému un | Aizvieto Datorsistému un datortiklu administrators
datortiklu administrators

8. IekSeja sadarbiba Ar visam novada | Aréja sadarbiba
paSvaldibas iestadém

9. Amata mérkis Nodro$inat Rézeknes novada pasvaldibas iestazu IT infrastruktiiras attTstibu un
nepartrauktu darbibu, datortiklu un darbstaciju tehnisko uzturé$anu un IT atbalstu pasvaldibas
darbiniekiem darba uzdevumu izpildei.

10. Amata pienakumi:

10.1. Veikt Rézeknes novada padvaldibas riciba eso3as informacijas komunikaciju tehnologiju
(IKT) iekartu profilaktiskas apkopes, organiz&t remontus un ar informacijas tehnologiju
iekartu uzlabo8anu saistitus darbus.

10.2. | Konfigurét datorus, informacijas tehnologiju iekartas, instalét programmnodro$indjumu,
konsultét IS un IKT iekartu lietotajus.

10.3. | Dokumentét datortehniku un taja uzstadito programmatiiru, sagatavot priekslikumus
jaunas datortehnikas un programmatiiras ievie$anai.

10.4. | Rupéties par standartprogrammatiiras reguldru atjauno3anu uz lietotaju datoriem, ka ari

analiz€t licenCu skaitu lietotajai programmatiirai un zipot nodalas vaditadjam par
nepiecieS§amibu iegadaties papildus licences.

10.5. | Veikt R&zeknes novada iestazu riciba esosas datortehnikas un programmatiiras uzturésanu
izmantojot attalinata atbalsta rikus.

10.6. Sniegt konsultacijas Rézeknes novada iestazu darbiniekiem darba ar biroja tehniku un
programmatiiru, konsultét par nepiecieS§amo informacijas tehnologiju iekartu iegadi un
izmanto$anu.

10.7. NodroSinat Rézeknes novada paSvaldibas drukasanas iekartu funkcioné$anu,

izejmaterialu uzskaiti un pasiiti$anu, apkopi, organizet remontus un ar iekartu uzlaboganu
saistTtus darbus.

10.8. P&c pieprasijuma uzstadit un darbinit R&zeknes novada pa$valdibas audio, video un
prezentacijas tehniku, riipéties par §7s tehnikas pareizu un saudzigu ekspluataciju.
10.9. | Reézeknes novada domes un pastavigo komiteju séZu audio un video ierakstu veido$ana,

tieSraides nodro$inasana.




10.10. | Patstavigi veikt darbus IT nodalai noteikto uzdevumu izpildé, izmantojot speka esosas
instrukcijas, un eso$as iestradnes, ka art radosi pilnveidot tas.

10.11. | Ievérot darba drosibas, elektrodro§ibas un ugunsdro$ibas noteikumus.

10.12. | Veikt citus iepriek§ nenosauktus pienakumus p&c nodalas vaditaja pieprasijuma.
11. Kompetences:
11.1. | Etiskums

11.2. | Analitiska domasana
11.3. | Darbs komanda
11.4 Orientacija uz klientu
12. Profesionala kvalifikacija:
12.1. Izglitiba Augstaka izglitiba IKT joma, elektronika vai citd
radnieciga specialitatg.
12.2. Profesionala pieredze Vismaz 1 gada pieredze IKT joma un klientu
datortehnikas apkalpo$ana.
12.3. Profesionalas zinasanas un Parzina specifiskus IKT infrastrukttras elementus un
prasmes sistémas, visparéjas zinaSanas par IKT infrastrukttru
kopuma.
Vispargjas zinaSanas par TCP/IP, ISCSI, FC u.c.
tikliem, lai veiktu tam pieslégto iekartu diagnostiku.
12.4. Visparejas zinaSanas un Datoru uzbiive un to darbibas principi.
prasmes Datortikla ierikoSana un izveide
Sistému uzturé$ana un administréSana

13. Amata atbildiba:
13.1. [Par savu pienakumu kvalitativu pildi§anu noteiktajos terminos, ievérojot normativos aktus.

13.2.  |Par tie$a vaditaja savlaicigu, kompetentu, pilnigu informé$anu par pienakumu izpildes gaitu
vai nepiecieS§amajam izmainam to realizacijas organizacija.

13.3.  |Par intereS$u konflikta situaciju nepielauSanu sava darbiba.

13.4. |Par lieto8ana nodoto biroja tehniku un materialajam verttbam.
14. Amata tiesibas:

14.1. Pieprasit, sanemt un izmantot visu nepiecie$amo materiali — tehnisko aprikojumu uj
nodro$indjumu savu amata pienakumu veik$anai

15. Cita informacija

Darba sarezgitiba: izpilda konkrétus darba uzdevumus, kuriem ne vienmér ir paraugrisinajumi.

Vaditajs

(paraksts) (vards, uzvards) (datums)

Darbinieks Dainis Babris

(paraksts) (vards, uzvards) (datums)




