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Projektu vaditaja amata apraksts

Darba devéjs - pasvaldibu kopigd iestade ,,Rézeknes specialas ekonomiskis zonas
parvalde” (turpmak- IESTADE).

Darbinieks — ;

Amata nosaukums: Projektu vaditdja (profesijas kods saskana ar profesiju klasifikatoru:
2422 01).

Paklautiba: parvaldniekam (IESTADES vaditajam).

2024.gada . starp Darba dev&ju un Darbinieku noslégta darba liguma
Nr. 4.1.punkta minétie projektu vaditajas piendkumi ir nodroginat kompleksu
projektu un ar projektiem saistitu aktivitau planosanu, vadisanu un koordiné$anu un tie ir
sadi:

5.1. Nodro8inat projektu plano3anu, izstradi, koording$anu un ieviesanu:

5.1.1.1zstradat projekta priek§likumus un idejas;

5.1.2.izstradat projekta pieteikumus un sagatavot citu nepiecie§amo
dokumentaciju projektu iesniegsanai finans€juma sanemgsanai no dazadam
programmam un avotiem;

5.1.3.veikt projekta ievieSanu, projekta strukturiz&Sanu, projekta darbu, terminu,
resursu un izmaksu planosanu, koordiné$anu, uzraudzibu un parplano$anu;

5.1.4. sastadit projekta atskaites;

5.1.5. nodrosinat projekta dokumentésanu.

5.2. Veikt pienakumus IESTADES iepirkumu komisija.

5.3. Regulari vakt un apkopot informaciju par iesp&jam iesaistities Latvijas
Republikas un arvalstu programmas, kas ir iesp&jamie finandu avoti IESTADES
un Rézeknes SEZ komercsabiedribu projektiem.

5.4. Regulari sekot informacijai par iespé€jam Rézeknes SEZ komercsabiedribam un
IESTADES darbiniekiem piedalities semindros, tirdzniecibas misijas, izstadas
konferencés u.c. pasakumos.

3.5. Regulari informét IESTADES vadibu par iespgjam piedalities dazadas
programmas un konkursos un iegfit finanséjumu projektu realizacijai atbilstoi
Rézeknes SEZ mérkiem, uzdevumiem.

5.6. Informé&t Rézeknes SEZ komercsabiedribas par iesp&jam sanemt finansiilo
atbalstu to projektiem dazadu atbalsta pro grammu un konkursu ietvaros.

5.7. Vakt un apkopot informaciju par Rézeknes SEZ komercsabiedribu realizétajiem,
realiz€jamajiem, ka arT toposajiem projektiem, sekot aktuilo projektu attistibai
un ievieSanas gaitai, ka arf parzinat Rézeknes SEZ komercsabiediibu vajadzibas
péc finanSu resursiem konkréto projektu izstradei un realizacijai.

5.8. lzstradat dokumentaciju Rézeknes SEZ komercdarbibas atbalsta fonda
administréSanai un nodro$inat ta darbibas koordinésanu sadarbiba ar citiem
IESTADES atbildigajiem darbiniekiem.

5.9. Konsultét Rézeknes SEZ komercsabiedribas un citus uzpémejus par lidzeklu
pieskirSanas kartibu no Rézeknes SEZ komercdarbibas atbalsta fonda.




5.10.
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5.15.
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5.20.
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5.23.

5.24.

5.25.

5.27.

Analizet Rézeknes SEZ komercdarbibas atbalsta fondam iesniegtos projektu
pieteikumus, to atbilsttbu IESTADES Uzraudzibas padomes apstiprinatajiem
finansgjuma pieskirSanas noteikumiem, izvértst no Rézeknes SEZ
komercsabiedribas fonda lidzfinanséto komercsabiedribu projektu atskaidu
atbilstibu. finansgjuma pieskirianas noteikumiem, projekta pieteikumam un
Finansé$anas ligumam.
Izstradat IESTADES finanséjuma pieteikumus finans€juma pieskirsanai no
Reézeknes SEZ komercdarbibas atbalsta fondam.
Koordingt Rézeknes specialas ekonomiskas zonas attistibas plana izstradi,
ievie$anu un uzraudzibu.
Sastadit IESTADES kartgja darbibas plana projektu un iesniegt IESTADES
vaditajai izskatiSanai.
Parzinat galvenos investiciju objektus un nekustama ipaSuma piedavajumu
Rézeknes specialas ekonomiskas zonas teritorija.
Veidot un uzturét Rézeknes SEZ, investiciju objektu un nekustama ipasuma datu
bazi, ka arl izstradat nekustama TpaSuma piedavajumus potenciilajiem
investoriem.
Koordingt Rézeknes SEZ komercsabiedribu ikgadgjas gada balvas konkursa
dokumentacijas izstradi un norisi.
Katru gadu sastadit parskatu par Rézeknes SEZ komercsabiedribu darbibu,
regulari (pa ceturk$niem un gada kopa) vakt datus, ekonomiskos un finansialos
radtajus par to darbibu (apgrozijums, ieguldijumi, t.sk. modernajas tehnologijas,
darba vietas, eksports, imports) un veikt to ekonomisko analizi.
Apkopot informaciju par ekonomisko situdciju Rézeknes valstspilséta, Rezeknes
novada un Latgales regiona, ka arf veikt nepiecieSamos izpétes darbus par
pieejamo nekustamo Tpasumu, darbaspgku, resursiem un citiem jautdjumiem
saistiba ar potencialo investoru pieprasijumiem.

Konsultét potencialos investorus par Rézeknes specialas ekonomiskas zonas
komercsabiedribas statusa ieghisanu.

Izvertét pieteikumus Rézeknes SEZ komercsabiedribas statusa iegliSanai
atbilstodi normativo aktu prasibam un IESTADES iek3€jos normativajos aktos
noteiktajai kompetencei.

Parstavét IESTADI sadarbiba ar partneriem un klientiem savas kompetences
ietvaros.

Savu pilnvaru ietvaros reklamét un prezentét Rézeknes SEZ, parstavét to valsts
un pasvaldibu institiicijas, ka arT sadarbiba ar fiziskam un juridiskam personam.

Pildot pienakumus, nodrofinat dokumentu uzkraSanu, saglabasanu,
informacijas konfidencialitates nodroginiganu atbilsto§i normativo akty
prasibam un IESTADES iekigjiem normativajiem aktiem.
Saskana ar IESTADES parvaldnieka rakstiskiem vaj mutiskiem rikojumiem
veikt citus starp DARBA DEVEJU un DARBINIEKU noslégta darba
liguma l.pielikuma neminétus pienakumus, kas saistiti ar amatu
apraksta minétajiem piendkumiem.

6. Amata tiesibas:

6.1.

6.2.

Parstavet IESTADI sadarbiba ar partneriem un klientiem savas kompetences
letvaros, nodro&inot kvalitativu komunikaciju gan ar iestadem, gan sadarbibas
partneriem un projektu realizacija iesaistitajiem specidlistiem.

Savu pilnvaru ietvaros reklaméat un prezentet Rézeknes SEZ, parstavét to valsts
un pasvaldibu institiicijas, ka arT sadarbiba ar fiziskam un juridiskdm personam.




6.3.

6.4.

Nekavejoties sniegt zinojumu IESTADES parvaldnickam par apstakliem, kas
kavé min&to projekta vaditaja pienakumu savlaicigu un kvalitativu izpildi.
Pastavigi celt zinaanu limeni sava specialitate, nemot véra normativo aktu
grozijumus un izmantojot praksé giito pozitivo pieredzi projektu vadiba un
marketinga.

7. Atbildiba:

7.1.

1.2,

19

7.4.

1.5.

IESTADES dokumentu, t.sk., projektu vadibas dokumentu uzkrasana,
izmanto3ana, saglabasana, lietu noformésanu atbilstodi Latvijas Republikas un
IESTADES ieks&jo normativo aktu prasibam.

Savlaiciga un pareiza nepiecie$amo atskaidu, deklaraciju, zinojumu un citu
dokumentu sastadiSana un iesnieg§ana IESTADES vaditdjam, atbilsto3ajam
valsts iestadém un pasvaldibam.

Savlaiciga un kvalitativa zinojumu, izvért&jumu, projektu pieteikumu un citu
dokumentu projektu izstradasana un noformésana.

Nodoto materialo un nematerialo vértibu saglabasana (Ja darbinieka vainas dél
nav nodroSinata vipam uzticéto materialo vértibu saglabasana, nodarita
zaud€juma apméru noteik$ana un ta atmaksia$ana notiek saskana ar eso%o
likumdosanu).

Uzticeto piendkumu savlaiciga un kvalificéta izpilde un atbildiba par izpildes
procesa raditajam sekam atbilstodi Latvijas Republikas normativo aktu
prasibam.

8. Amata pienakumu veik3anai nepieciesamo zinasanu kopums (izglitiba) un profesionala

pieredze:

8.1.
8.2.
8:3:
8.4.
8.5.
8.6.

Pabeigta otra limena augstaka izglitiba socidlajas zindtnés/ inZenierzinatnas.
Latvie3u un anglu valodas zina$anas rakstos un mutvardos.

Datora lietotaja [imena prasmes.

Augsts sarunu organizésanas kultiiras un vadisanas limenis.

Lieti8kas etiketes izjiita un pielietosana.

B kategorijas autovaditdja aplieciba un vismaz divu gadu autovadiSanas
praktiska pieredze.




