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APSTIPRINATS

Rézeknes novada domes
2025.gada 2.janvara sede
(protokols Nr.2025/DS-1, 2.§)

Rézeknes novada pasvaldibas Arhiva nolikums

Izdoti saskand ar Pasvaldibu likuma 50.panta pirmo dalu,

Ministru kabineta 2024.gada 7.maija noteikumu Nr.282
“Dokumentu un arhiva parvaldibas noteikumi”11.1.apakspunktu,
Rézeknes novada pasvaldibas 2023.gada 6.aprila noteikumu Nr.7
“Rézeknes novada pasvaldibas darba reglaments” 74.1.apakspunktu

I. Visparigie noteikumi
Rézeknes novada pasvaldibas (turpmak — pasvaldiba) darbiba izveidojuSies uzkratie
informativi vertigie dokumenti (pastavigi glabajamie un ilgstosi glabajamie dokumenti,
t.sk. personalsastava dokumenti) veido pasvaldibas arhivu, kas ir nacionala dokumentara
mantojuma sastavdala.
Pasvaldibas informativi veértigo dokumentu veidoSanu un uzkraSanu nodroSina R&zeknes
novada dome (turpmak - dome), pasvaldibas administracija, un pasvaldibas iestades ar to
struktirvienibam, tostarp Centrala parvalde ar tas struktiirvienibam (turpmak - Centrala
parvalde), (turpmak — pasvaldibas iestades), realiz€ot PaSvaldibu likuma noteiktas
pasSvaldibas funkcijas.
Arhiva darbiba tiek organizéta saskana ar Pasvaldibu likuma 4.panta treSo dalu, Arhivu
likumu, Ministru kabineta 2018.gada 4.septembra noteikumiem Nr.558 “Dokumentu
izstradasanas un noformésanas kartiba”, Ministru kabineta 2024.gada 7.maija noteikumiem
Nr.282 “Dokumentu un arhiva parvaldibas noteikumi”, ka art citiem uz arhivu darbibu
attiecinamiem normativiem aktiem, Latvijas Nacionala arhivu fonda uzraudzibas iestazu
nosacijumiem un pasvaldibas Arhiva nolikumu (turpmak - nolikums).
Nolikums izstradats, lai reglament&tu arhiva fondu esamibu un darbibu pasvaldiba.
Pasvaldibas arhiva darba organizéSanu saskana ar So nolikumu, dokumentu uzkrasanu,
uzskaiti, izmantoSanu un saglabasanu Iidz nodoSanai pastaviga valsts glabasana veic
Centralaja parvalde - Juridiskas un lietvedibas nodalas arhivars, un pasvaldibas iestades -
arhivars vai atbildigais darbinieks par arhtvu (turpmak - atbildigais specialists).
Pasvaldibas arhiva darbiba ar padomdevéju tiesibam piedalas Centralas parvaldes un
pasvaldibas iestazu arhiva ekspertu komisijas, kuru kompetencg ir sniegt priekslikumus par
dokumentu glabaSanas terminiem, veikt dokumentu vertibas ekspertizes rezultatu
noformé&Sanu (pastavigi un ilgstosi glabajamo, to skaita personalsastava lietu, aprakstu, aktu
par dokumentu atlasi iznicinaSanai) u.c. funkcijas, saskana ar Centralas parvaldes un
pasvaldibas iestazu arhiva ekspertu komisiju nolikumu noteikumiem.
Pasvaldibas arhivs atrodas Centralas parvaldes un paSvaldibas iestazu darba telpas un
informaciju sisteémas.



I1. Arhiva dokumentu sastavs
8. Pasvaldibas arhivs glaba domes, Centralas parvaldes un pasvaldibas iestazu:

8.1. pasvaldibas dokumentu parvaldiba pabeigtus dokumentus;

8.2. pastavigi glabajamos dokumentus (p&c 15 gadu glabasanas pasvaldibas arhiva, nodod
pastaviga valsts glabasana;

8.3. ilgstosi glabajamos (t.sk. personalsastava) dokumentus;

8.4. 1slaicigi glabajamos dokumentus (péc glabasanas termina beigam sagatavo dokumentu
iznicinasanas aktu, aktu iesniedz saskanoSanai valsts arhivam. P&c akta saskanosSanas
organiz€ dokumentu iznicinaSanu);

8.5. pasvaldibas (tas institiiciju) priekSte¢u dokumentus, ja tie ir arhiva komplekt€Sanas
avoti;

8.6. pasvaldibas izveidoto un likvideto iestazu dokumentus;

8.7. fondu lietas (pastavigi, ilgstosi glabajamo un personalsastava lietu uzskaites sarakstus,
vairaklimenu arhiviskos aprakstus, arhiva pases, aktus par lietu nodoSanu pastaviga
valsts glabasana, aktus par dokumentu atlasi iznicinasanai u.c. dokumentus, kas saistiti
ar arhiva darbu).

I11. Arhiva uzdevumi
9. Pasvaldibas arhiva galvenie uzdevumi ir:
9.1. uzkrat, uzskaitit, saglabat un izmantot pastavigi un ilgstosi (t.sk personalsastava)
glabajamos dokumentus;
9.2. savlaicigi sagatavot pastavigi glabajamos dokumentus nodoSanai pastaviga valsts
glabasana un nodot tos noteiktajos terminos.

IV. Arhiva atbildiga specialista pienakumi un tiesibas
10. Arhivam noteikto uzdevumu nodroSinasanai atbildigajam specialistam ir $adi pienakumi:

10.1. sniegt metodisko palidzibu pasvaldibas iestazu (institiiciju) darbiniekiem, veidojot
lietu nomenklatiiru;

10.2. piedalities lietu iekartoSanas kontroleé dokumentu parvaldiba un to sagatavosana
nodoSanai arhiva;

10.3. kopa ar arhiva ekspertu komisiju organizét dokumentu ekspertizi dokumentu
parvaldiba;

10.4. pienemt glabasana pasvaldibas iestazu (institiiciju) darbinieku noformétas, atbilstosi
pastavosajiem noteikumiem, pastavigi un ilgstosi (t.sk. personalsastava) glabajamas
lietas;

10.5. veidot un uzturét kartiba pastavigi un ilgstosi (t.sk. personalsastava) glabajamo
dokumentu uzskaiti, veidot uzzinu sist€ému (vairaklimenu arhiviska apraksta sheému,
vairaklimenu arhivisko aprakstu, uzskaites sarakstus);

10.6. sagatavot aktus par dokumentu atlasi iznicinasanai;

10.7. saglabat arhiva pienemtos dokumentus;

10.8. sagatavot pastavigi glabajamos dokumentus nodoSanai pastaviga valsts glabasana;

10.9. kartot arhiva fondu un veikt arhiva lietu uzskaiti, p&c valsts arhiva pieprasijuma
sagatavot arhiva pasi;

10.10. veikt arhiva izzinu un uz laiku lietoSana nodoto arhiva dokumentu izsniegSanu u.c.
darbibas saistiba ar dokumentu izmantoSanu;

10.11. piedalities dokumentu parvaldibas un arhiva darbibas reglament&joSo dokumentu
izstrade.

11. Lai Tstenotu minétas funkcijas, atbildigajam specialistam ir tiesibas:



11.1.pieprasit no paSvaldibas iestazu (institiiciju) darbiniekiem ieverot noteikumus, kas
nosaka lietu iekartoSanu dokumentu parvaldiba un to sagatavoSanu nodoSanai
pasvaldibas arhiva;

11.2.iesniegt pasvaldibas vadibai - domes priek$sédetajam, domes prickssédetaja
vietniekam, pasvaldibas izpilddirektoram un paSvaldibas izpilddirektora vietniekam -
priekslikumus par arhiva darba uzlabosanas un dokumentu saglabasanas jautajumiem;

11.3.sanemt Latvijas Nacionala arhiva konsultacijas un metodisko palidzibu dokumentu un
arhtva parvaldibas jautajumos.

V. Nosléguma jautajumi
12. Nolikums stajas speka 2025.gada 2.janvari.
13. Atzit par speku zaud@jusu Rezeknes novada pasvaldibas Arhiva nolikumu, kas apstiprinats
ar Rézeknes novada domes 2023.gada 20.aprila 1émumu Nr.502 ,,Par Rézeknes novada
pasvaldibas Arhiva nolikumu izdosanu” (protokols Nr.8, 1.§).
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