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APSTIPRINATI
R&zeknes novada domes
2025.gada 6.februara sede
(prot.Nr.2025/DS-4, 1.§)
Noteikumi
R&zekne
2025.gada 6.februari Nr.33

“Par Rézeknes novada pasvaldibas amatpersonu (darbinieku)
komandéjumiem un darba braucieniem”

Izdoti saskand ar Pasvaldibu likuma 50.panta pirmo dalu,

Darba likuma 53.pantu, 76.pantu,

Ministru kabineta 2010.gada 12.oktobra noteikumiem Nr. 969

., Kartiba, kada atlidzinami ar komandéjumiem saistitie izdevumi”
Reézeknes novada pasvaldibas 2023.gada 6.aprila noteikumu Nr.7
“Rézeknes novada pasvaldibas darba reglaments” 74.1.apakspunktu

I. Visparigie jautajumi
1. Noteikumi ,,Par Rézeknes novada pasvaldibas, pasvaldibas iestazu un to struktiirvienibu
amatpersonu (darbinieku) komand€jumiem un darba braucieniem” (turpmak — noteikumi)
nosaka:

1.1. kartibu kada noform&ami Re&zeknes novada pasvaldibas (turpmak — pasvaldiba),
pasvaldibas iestazu un to struktlirvienibu amatpersonu un darbinieku (turpmak — ari
paSvaldibas amatpersonas (darbinieki)) macibu vai darba komand&umi un darba
braucienti;

1.2. komand&umu un darba braucienu pieteikuma un komand&juma atskaites noformesanas
prasibas;

1.3. ar komand&jumiem un darba braucieniem saistito izdevumu atlidzinasanas kartibu;

1.4. komandgjama vai darba brauciena nosiitamo pasvaldibas amatpersonu (darbinieku)
tiesibas un pienakumus.

2. Noteikumi attiecas uz:

2.1. pasvaldibas amatpersonam (darbiniekiem):

2.1.1. Rézeknes novada domes (turpmak — domes) deputatiem, kuri ienem algotus
amatus domé - domes priekSseédetaju, domes priekSsedétaja vietnieku;

2.1.2. domes deputatiem, kuri neienem algotus amatus, Rezeknes novada pasvaldibas
iestadem un to struktiirvienibam;

2.1.3. pasvaldibas izpilddirektoru, pasvaldibas izpilddirektora vietnieku;

2.1.4. pasSvaldibas iestazu, tostarp Centralo parvaldes, to struktiirvienibu (turpmak —
iestazu) vaditajiem un darbiniekiem.

2.2. personam, kuras nav darba attiecibas ar paSvaldibu, bet kuras komand&uma nosiita
domes prickssédetajs, domes priekssédetaja vietnieks, pasSvaldibas izpilddirektors,
paSvaldibas izpilddirektora vietnieks vai attiecigds paSvaldibas iestades vaditajs
(turpmak noteikumu 2.punkta mingtas personas sauktas art - komandg&jama persona).
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Par komand&umu noteikumu izpratné uzskatams iestades vaditdja vai vina pilnvarotas

personas rakstiski izdots rikojums par komand&jamas personas braucienu uz noteiktu laiku uz

citu apdzivotu vietu Latvijas Republika vai arvalstis ar mérki:

3.1. darba pienakumu veikSana (darba komand&ums vai darba brauciens);

3.2. kvalifikacijas paaugstinaSana, zinaSanu papildinasana, t.sk. pieredzes apmainas
braucieni (macibu komandgjums).

Par darba braucienu $o noteikumu izpratné uzskatams darbinieka darbs, ja tas saskana ar

noslégto darba ligumu vai amata aprakstu norisinas cela (pieméram, autobusu vai automobilu

vaditajiem) Latvijas Republika vai arvalstis vai, ja amata pienakumi saistiti ar regulariem un

sistematiskiem izbraukumiem un parvietoSanos.

lestazu vaditaji, planojot gada budzeta izdevumus, tajos paredz planotos iekSzemes, arvalstu

komand&umu un darba braucienu izdevumus. Nosiitisana komand&uma notiek kartgja gada

apstiprinata budzeta ietvaros.

Noteikumi izstradati pamatojoties uz Darba likumu, Ministru kabineta noteikumiem un

citiem normativajiem aktiem.

Noteikumus apstiprina dome.

Noteikumos noraditos dokumentus (komand&uma pieteikums, darba brauciena pieteikums,

avansa pieprasijums, komand@uma atskaite, u.c.) noform& un iesniedz elektroniski

izmantojot Vienotas paSvaldibu sisteémas (Lietvaris) modula “Darbinieka iesniegumi un

personas lieta” iesniegumu iesniegSanas funkcionalitati, saskano un apstiprina atbilstos$ajas

noteiktajas pliismas.

I1. Komandéjuma un darba braucienu pieskirSanas un noformesanas kartiba
Komandgjama persona, iesniedzot komand&juma pieteikumu, norada attiecigo komandgjuma
pieteikuma veidu (iekSzemes darba komandg&jums, arvalstu darba komand&jums, iekSzemes
macibu komand&jums, u.tml.), ka arT:

9.1. komandg&juma laiku (ilgums), vietu, iestadi;

9.2. komandg&juma merki/uzdevumu un pamatojumu;

9.3. planotos izdevumus (dienas nauda, transporta izdevumi, naktsmitnes izdevumi,
macibu/dalibas maksa, apdroSinasana un citi iesp&jamie izdevumi);

9.4. finansu lidzeklu avotu, no kura tiks apmaksati komand&juma izdevumi.

Ja komand@uma izdevumi apmaksajami no Eiropas programmu vai citu programmu

finans@tajiem projektu [idzekliem, tad obligati janorada programmas un projekta nosaukums.

Ja tiek iesniegts komand&juma pieteikums grupai, tad komand&juma pieteikumam japievieno

grupas dalibnieku saraksts, kura norada nepilngadigo grupas dalibnieku vai grupas

dalibnieku, kuri nav pasvaldibas iestazu darbinieki, vardu, uzvardu.

Komandgjuma pieteikumam pievieno komand&uma nepiecieSamibu apliecinoSus

dokumentus (uzaicinajumus, pazinojumus par kursiem vai seminaru, u.c.), ja tadi ir.

Komandg€juma pieteikumu iesniedz ne vélak ka 1 (vienu) darba dienas pirms iekSzemes

komand&uma sakuma un ne vélak ka 3 (tris) darba dienas pirms arvalstu komand&uma

sakuma.

Ja arvalstu komand@umam nepiecieSama ieprieksgja aviobileSu un/vai naktsmitnu

rezervacija, komand&umu piesaka ne v&lak ka 1 (vienu) meénesi pirms arvalstu

komand&juma sakuma.

Par komand&jamas personas komand€uma organizéSanu (transports, naktsmitne, dalibas

apstiprinaSana, nepiecie$amo vizu, pilnvaru un apdrosinasanas iegade, u.tml.) ir atbildiga pati

komand@ta persona, saskanojot ar tieSo vaditaju.

Komandgjama persona izdevumus plano un ar pieskirtajiem finansu lidzekliem rikojas

racionali, izvert§jot izdevumu lietderibu, lai ar pec iesp&jas mazakiem finansSu lidzekliem

sasniegtu labako iesp&jamo rezultatu.

Domes priekSseédétaja komand&juma lietderibas izvertéSanu, komand&uma saskanoSanu un

komand&juma izdevumu apstiprinasanu veic dome ar Iémumu.
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. Péc komandg&uma lietderibas izvértéSanas komand&juma saskanosanu un komand&juma

izdevumu apstiprinaSanu ar rikojumu veic:
18.1.domes priekssédetaja vietniekam un domes deputatiem — domes priekSseédetajs;
18.2.pasvaldibas izpilddirektoram - domes prieks$sédetajs vai domes priekSseédetaja vietnieks;
18.3.pasvaldibas izpilddirektora vietniekam wun iestazu vaditajiem - paSvaldibas
izpilddirektors;
18.4.1estazu, to struktiirvienibu vaditajiem un darbiniekiem, iznemot Centralo parvaldi, -
iestades vaditajs;
18.5.Centralas parvaldes darbiniekiem - nodalas vaditajs un paSvaldibas izpilddirektors ka
Centralas parvaldes vaditajs;
18.6.personam, kas nav darba attiecibas ar pasvaldibu, bet, kas saistitas ar paSvaldibas
uzdevumu veikSanu — ar iestades vaditaja rikojumu, kur§ komand&jamo personu noriko
komand&juma.
Rikojuma (Iémuma) janorada $ada informacija:
19.1. rikojuma izdoSanas (Iémuma pienemsanas) vieta, numurs un datums;
19.2. komand@tas personas vards, uzvards, amats;
19.3. vieta, uz kurieni nosiitita komandgta persona (valsts, pils€ta, organizacija);
19.4. komand&juma laiks (ilgums) un mérkis;
19.5. izmaksajamas dienas naudas apmers un izdevumi, kuri tiek atlidzinati;
19.6. apmaksas noteikumi (avanss vai peécapmaksa);
19.7. budzeta Iidzeklus, no kuriem tiek samaksati komandgjuma izdevumi.
NepiecieSamibas gadijuma, lai atlidzinatu komandg@tajai personai faktiskos izdevumus, tiek
izdots rikojums par faktisko izdevumu atlidzinaSanu.
Darba brauciena nosiita darbinieku, kura darba pienakumi atbilst noteikumu 4.punkta
minétajam.
Darba brauciena pieteikumu iesniegSanu darbinieki veic ievérojot $o noteikumu 8., 12., 13.,
14.punktus. Darba brauciena lietderibas izveért€Sanu, saskanoSanu un izdevumu
apstiprinasSanu ar rikojumu veic ievérojot $o noteikumu 18.punktu.
Sajos noteikumos noformétos dokumentus komand&juma vai darba brauciena avansa
pieprasijuma vai izdevumu apmaksai iesniedz Centralas parvaldes FinanSu un gramatvedibas
nodala vai iestades Gramatvedibas nodala elektroniski.

III. Komandéjuma un darba braucienu izdevumi un to atlidzinasanas kartiba
Komand@juma un darba brauciena izdevumus komand@tajai personai atlidzina no attiecigas
iestades budZzeta lidzekliem saskana ar rikojumu saskana ar ar€jiem normativajiem aktiem,
kas nosaka ar komand€jumiem saistito izdevumu atlidzinasanu.

Komand€jumam paredzéta dienas nauda un izdevumi par viesnicu (naktsmitni) nedrikst
parsniegt argjos normativajos aktos noteiktas komand&juma izdevumu normas.
Ja komand@tajai personai pirms doSanas komand&juma vai darba brauciena nepiecieSams
avanss, persona iesniedz avansa pieprasijumu, kura norada:
26.1. avansa pieprasijuma apmeru;
26.2. komand&juma/darba brauciena mérki;
26.3. komandgjuma/darba brauciena vietu;
26.4. komand&juma/darba brauciena laiku (ilgumu);
26.5. avansa pieprasitaja bankas konta numuru avansa norékinam.
Avansa norekini veicami saskana ar argjiem normativajiem aktiem, kas nosaka
gramatvedibas uzskaites kartoSanu budzeta iestades.
Ja komandg&tai personai ir nodro$inata bezmaksas uzturé€Sanas (viesnica un &dinasana vismaz
3 (tr1s) reizes diend) — vai, ja bezmaksas uzturéSanas tiek nodroSinata saskana ar Eiropas
Savienibas normativo regul&jumu, tad ar So noteikumu 18.punkta noteikto amatpersonu
atlauju komand@tai personai izmaksa 1idz 30% no dienas naudas normas par katru
komand@juma vai darba brauciena dienu.
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. Domes prieksseédetajs ar rikojumu nosaka valstu sarakstu, kuras objektivu apstaklu del par
pakalpojumiem netiek izsniegti ¢eki vai citi izdevumus apliecinosi dokumenti un komandeta
persona nevar uzradit attaisnojuma dokumentus no sevis neatkarigu apstaklu dél, ka ar1 ar
atsevisku rikojumu apstiprina komandétas personas izdevumu atlidzinasanu.

Komandgtajai personai dienas naudu un avansa pieprasito summu izmaksa uz komandgétas
personas bankas kontu ne vélak ka 5 (piecas) dienas pec Centralas parvaldes Finansu un
gramatvedibas nodala vai iestades Gramatvedibas nodala sanemta rikojuma.

Ja kadus no komandgjuma izdevumiem sedz institlicija vai arvalsts puse, kura uzaicinajusi
komand€jamo personu komand&juma, komand&tajai personai attiecigos izdevumus
neatlidzina, iznemot $o noteikumu 28.punkta min€to gadijumu.

Ja  komandgumam vai darba braucienam tiek izmantots paSvaldibas (dienesta)
transportlidzeklis, darbiniekam, kas atrodas komand&juma vai darba brauciena, netiek
atlidzinati cela (transporta) izdevumi.

Ja, atbilsto$i noslégtajam ligumam, komandéta persona komand&jumam vai darba
braucienam izmanto personisko automasinu, tad cela (transporta) izdevumu atlidzinaSanai
komand@ta persona iesniedz iesniegumu un marsruta lapu, kuru apstiprina ar rikojumu
pasvaldibas izpilddirektors.

IV. Komandéjuma atskaites

Komandgéta persona 3 (tris) darba dienu laika p&c komand&uma pedgjas dienas Centralas

parvaldes FinanSu un gramatvedibas nodala vai iestades Gramatvedibas nodala iesniedz

komandgjuma atskaiti, kura norada:

34.1. komand&juma rikojuma datumu un numuru

34.2. komand&juma laiku (ilgums), vietu, iestadi;

34.3. komand&juma mérki/uzdevumu un ta izpildes izklastu;

34.4. iegiito zinasanu un sanemtas informacijas aktualitati, nozimibu un pielietoSanas
iesp&jas pasvaldiba, iestade vai struktiirvieniba vai ar komand&umu saistito ieguvumu
pasvaldibai, paSvaldibas iestadei un/vai komand@tas personas darba pienakumu
izpildei;

34.5. atzinas, secinajumus un priekslikumus un komand&juma mérka /uzdevuma lietderibas
novertgjumu.

Komandgjuma atskaiti apstiprina noteikumu 18.punkta minétas amatpersonas.

Komandg€juma atskaitei pievieno ar komand&umu vai darba braucienu saistito izdevumu

apliecinoSus dokumentus (rekini, aviobiletes, transporta izdevumi, apdroSinasanas izdevumu

dokumenti, dokumenti par naktsmitném, u.c. apliecinosi dokumenti, kas saistiti ar
komand@juma vai darba brauciena izdevumiem).

Centralas parvaldes FinanSu un gramatvedibas nodalas vai iestades Gramatvedibas nodalas

gramatvedis izskata atskaites atbilstibu rikojumam, normativajiem aktiem un pievienotajiem

attaisnojuma dokumentiem un veic norékinu ar darbinieku 5 (piecu) darba dienu laika vai
nosiita atskaiti papildinasanai.

V. Nosléguma jautajums
Noteikumi stajas speka 2025.gada 6.februari.
Ar So noteikumu sp&ka stasanos zaudé speku Reézeknes novada pasvaldibas 2011.gada
3.marta noteikumi Nr.4 “Par R&zeknes novada paSvaldibas amatpersonu (darbinieku)
komand&umiem un darba braucieniem”, kas apstiprinati ar R&zeknes novada domes
2011.gada 3.marta lémumu (protokols Nr.6, 5.§).

Domes prieksseédetaja vietnieks G.Jevsikovs






